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1. Einleitung

Mit dem neuen Update fiir das Reisekostensystem von HANSALOG sind wie immer einige neue
Funktionalitaten fertiggestellt worden. Diese Verbesserungen sollen lhnen den Arbeitsalltag erleichtern
und die Arbeit mit dem System so effektiv wie moglich gestalten. Diese Verbesserungen werden auf den
folgenden Seiten kurz beschrieben. Bei einigen Kunden kénnen aufgrund von Neuinstallationen bzw.

kundenbezogenen Updates einige der neuen Funktionalitaten schon vorhanden sein.

Wenn die Anderungen, Erweiterungen und Optimierungen fiir Sie interessant sind, helfen wir lhnen
gerne, diese in lhrem Unternehmen umzusetzen. Es empfiehlt sich, zu diesem Zweck einen Beratungstag

bei HANSALOG zu buchen.

Falls Sie Fragen haben, kdnnen Sie sich gerne an lhren Ansprechpartner oder unseren allgemeinen
Support (E-Mail: support@hansalog.de oder Tel.: 089/ 55 217-260) wenden. Dort wird man Ihnen gerne

weiterhelfen.
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2. Neue, browserfihige Oberflache LN Ul

Die HANSALOG LN Software verwendet die neue Benutzeroberflache LN Ul (Version 10.5). Diese basiert
auf HTML 5 und kann daher im Browser gedffnet werden. Die Startseite lasst sich in verschiedene
Bereiche unterteilen:

Links ist der bekannte MenlUbaum. Der weifle Bereich auf der rechten Seite umfasst die individuell

angelegten Favoriten und die erstellten Lesezeichen.

Das System ist fortschrittlich aufgebaut und umfasst viele weitere neue und verbesserte Funktionen. Es
bietet Ihnen eine intuitive und Ubersichtliche MenUufiihrung, Favoriten, Lesezeichen, Schnellfilter und
viele weitere nitzliche Funktionen.

Gleichzeitig finden Sie sich durch das gewohnte Maskenlayout schnell wieder und haben damit eine

einfache Einarbeitung sowie eine verbesserte Nutzung.

= 10.30.30.10: et e P~ & |[Awforinu
infor LN UI
= Infor LN A Startseite
Favoriten 2% Lesezeichen
& Einstellungen, Berechtig
= Personalinformation ~ A Mitarbeiter Dashboard anpassen
—] Mitarbeiter Dashboard Programm i D. [User: har gl[Company: 100]
Fuma. 100
= Mitarbeiterabersicht drucken Nachname:  Dirkow
Vomame:  Dieter
- rventmrOborsich Mitarbeiter 50000009
-] Wiedervorlage Lohnart Weihnachtsgeld (322) priifen
& / Feldbezeichnungen Mitarbeiterverwaltung definieren Variable Daten fir den November 2017 erganzen
= Sl e _
X Geburtstags,- Jubilaumsliste drucken Programm.  Mitarbelter L (User. mpany: 100)
. Fima. 100
£ Datenaustausch Abwesenheits-Ubersicht aligemein Abrechnungskreis: 500
e §  Personalnummer 1
—_ Steuerungssatze fur Abrechnungen verwalten -

Tarift lle an n
Proflauf durchfohren ariftabelle anpasse

Abrechnung durchfahren Arbeitsbescheinigung Dieter Dirkow erstellen
Lohnjoumnal (gesamt) Seminare Lukas Eggers vervollstandigen
Abwesenheiten verwalten Programm:  Mitarbeiter Dashboard [User: hansalog][! 100]
Fima: 100
v Nachname Eggers
Stellenverwaltung Vomame: Lukas
Mitarbeiter. 50000020
Bewerbermanagement v
Christine Adler Erste Hilfe Schulung
Personalbewertung v
Jonas Fiedler Inventare aktualisieren
Seminarverwaltung v

v Mitarbeiter Dashboard [User: hansalog][Company: 100]

Entnaltahrachniina v

Flexible Schnellfilter, Spaltenansichten sowie Farbschemata inkl. bedingter Formatierung, dynamische
Feldanpassungen, sofortiger PDF Aufruf von Reports und ein direkter Aufruf weiterfihrender Masken

sind moglich:
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Infor LN Mitarbeiter Lohndaten [User. hansalog][Company: 100]

55 o887 caeas | kP EboOO| « « » ¥ | KN Kk | ANScHENy ReFERENZEN

Abrechnungskreis: CF  HANSALOG

Optionen
@ Sozialversicherungsdalen @ Lohnarten pro Personalnummer verwalten ) Zusatzl. Uberweisungen pro Personalnummer
@ Lohnsteusrmerkmale @ Zeitlich begrenzte Daeriohnarten Pfandungen u.Darlehen pro Prr_verwalten
@ Gefahrentanfstellen-Tabelle pro Personalnummer @ Sonderihnarten 850, 852, 854 @ Vanable Abrechnungsdaten
Finanzierungskennzeichen pro Personalnummer @ Zeiliche Ereignisse verwalten Machberechnungen / Korrekturen
externe Koslentrager pro Personalnumimer verwallen Kindergeld pro Personalnummer verwallen Einzelabrechnung
EE |! |! |! sl |! |E - |! c

& Freud-Muller Thorsten 12373 Berlin 030 65 66 23 mannlich 01.01.2008

Kuster Maximilian 97688 Beriin 030632837 mannhch 01.01.2006

]

Dirkow Dieter 12048 Beriin 030 2214 575 mannlich 01.03.2002

16 Grunwald Marcel 12456 Berlin 089/43276774 mannlich 01.01.2004

L]
a
BEaEA

19 Fischer Jens 12658 Berlin 030/32311245 mannlich 01.01.2004

Die neue, browserfdahige Oberflaiche LN Ul steht ab sofort zur Verfiigung und kann im Zuge einer

Migration erworben werden. Bei Interesse sprechen sie HANSALOG gerne an.

HANSALOG GmbH & Co. KG Seite 5/ 11



Anderungsdokumentation zum o0 HAN SA LOG
Update Reisekosten oo

Die Software fiir das Personalwesen
3. Neues Mitarbeiterportal 2.0
Das Mitarbeiterportal erhilt eine neue, plattformunabhangige Benutzeroberflache. Das Portal passt das

Layout der Seite immer automatisch der Grofle und Auflésung des jeweiligen Gerdts an — unabhangig

davon, ob es sich um Smartphone, Tablet, oder Desktop-PC handelt.

..
.::HANSALOG
DIRKOW, DIETER| Pers.-Nr. 50000009 o rd g
¢ ® @) @ ,
Abwesenheiten Dokumente Bewerbungen Cockpit Vertretung Genehmigung Feedback Seminare Adressdaten
o Datum Kollege Abteilung Modul Anzahl
Herzlich Willkommen im Portal
27.11. Angelika Freitag Vertrieb Abwesenheiten 12
28092017
Herzlich Willkemmen im Portal 01.01. Brigitte Sanger Kundenzufriedenheit seminaranmeldung 3
01.01. Christian Hartmann Beratung Seminarantrag 6
Viel Spaké auf den 15.01 Frank Gerber Programmierung Reise 7
Jahreswechselseminaren 2017 3001. Max Fenstermacher Kundenzufriedenheit
0rz.1n2:m7
viel Spa auf den |ahreswechselseminaren 2017
@ Hansalog
? Kalender
BN gerchmigt N abgelehnt
N unterschvicben
Modul Anzahl
Adressdaten 1
Abwesenheit 13
Seminarantrag 2
Weitergabe [ N Abwesenhoien [ Seminacanmeldung
Seminarantiag Reise
«1{HANSALOG ¢

Die Software fOr das Personalwesen

Zusatzlich zu der neuen Oberfldache, bietet das Portal 2.0 einige neue Funktionen wie z.B. die individuelle
Startseite pro Anwender mit grafischen Auswertungen und einer News-Funktion. Im Mitarbeiterportal

2.0 sind weiterhin die gewohnten Module vorhanden:

- Abwesenheiten

— Adress- und Bankdatenanderungen

- Bewerbungen

- Dokumente / elektronische Verdienstabrechnung
- Feedbackmodul fiir z.B. Mitarbeitergesprache

- Management Cockpit

- Reisekosten

- Seminare

- Ungeklarte Abwesenheiten
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4, Neuerungen im Backend

4.1. Optimierung der VG-Suche iiber Operatoren

Die Zuordnung von Vorgesetzten (iber Orga-Einheiten wurde Uberarbeitet. Es wird nun der nachst
hohere Vorgesetzte gesucht, wenn der Antragsteller/Reisende selbst Inhaber (und damit Vorgesetzter)

einer Organisationseinheit ist.

4.2, 4 Augenprinzip im Rahmen der Priifung
Es wurde ein neuer Parameter eingefiihrt. Bei Aktivierung verhindert dieser, dass unterschriebene

Reisen von der gleichen Person auch freigegeben (genehmigt) werden kénnen.

FRANK STIEGER w
A Startseite Parameter Ablaufsteuerung (hrpar7100m000) X

E B O R R T C A QB | M4 » M| [ | AuscHENY Rz e i P v v
Verzeichnis Anweisungen ‘

Schlissel Ablaufsteuerung

1. Suchoption: | Mitarbeiter w | | Reiseart v | |Leer A

2. Suchoption: | Abrechnungsgruppe w | |Leer v |Leer -

3. Suchoption: | Leer w | |Leer v |Leer -
Zu bei Anmeldung

Eigene Reisen/Antrage anzeigen

eigene Reisen/Antrige genehmigen

Vier-Augen-Prinzip (Mutzer der unterschrieben hat, darf keine Genehmigung erteilen.)

Antrage automatisch in Reisen ubemehmen(ohne Prifungen)

Vorgesetzter fir Statistiken

4+

zur 10 des 20 CF

|
=

euerung Selektionsgrenze offene Reisen

er Ablaufsteuerung Héchster Status ungebuchter Reisen: |21 QF  Abgelehnt

steuerung

+ Schnittstellen
+ Dokumentenbe

+ Proiokolle Andern hrpar7100m000 260

4.3. Automatischer Druck der Reiseabrechnung als PDF in Transferverzeichnis beim
Buchungslauf

Es ist jetzt moglich, nach dem Buchungslauf die eigentliche Abrechnung inklusive der dazu

eingescannten Belege als ein PDF in einem Transferverzeichnis bereitzustellen. Die Funktion ist {iber ein

Exchange-Schema realisiert und funktioniert fir Einzelabrechnungen. Sammelabrechnungen werden

nicht bertcksichtigt.
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4.4, Linderbezogener Workflow

In der Tabelle "Pauschalen" gibt es die neue Spalte "bedingter Workflow". Mit Hilfe dieser Spalte
konnen Sie alle Lander kennzeichnen, die einen zusatzlichen Workflowschritt erhalten sollen (z.B. eine
Zoll Prifung). Wenn das entsprechende Land bereist werden soll, erfolgt eine Information an die
zusatzliche Stelle. Diese kann dann eine Prifung vornehmen und den Antrag genehmigen oder
ablehnen. Im Rahmen der Weiterleitung ist es ausreichend, wenn mindestens eine Strecke des

betroffenen Antrags ein gekennzeichnetes Land enthalt.

4.5, Aktualisierung der Linder Nordmazedonien und Eswatini

Nordmazedonien und Eswatini sind mit in die Landerliste aufgenommen worden.

4.6. Optimierung der Wahrungsanzeige

Es ist jetzt moglich alte Wahrungen im Backend zu deaktivieren.

/ﬂ\ Startseite ‘Wihrungen [User: aprachth][b61ctstd][ank-Indev-03]

Q

+ Pauschalen

— Buchhaltung
2 Vorgaben Kontierung
[2 Kostenarten

Tschechische Republik (Krone)

[2 Systemkostenarten iiberarbeiten E Bl Deutsche Mark DEM o0 | “
(2 Abweichende Kontierung DJF | Dschibuti (Dschibuti-Franc) DJF 0
[2 Zusaizbedingungen DKK | Danemark (Krone) DKK 0
2 Hinweismeldungen . .
i - ) E DOP | Dominikanische Republik DOP 0
2 Teilnehmertyp fir Zusatzbedingungen
{2 Mapping Kostenart DZD | Algerien (Alg.Dinar) DZD 0
0 ECS | Ecuador (Sucre) ECS 0
12 Vorsteuer EEK | Estland (Estnische Krone) EEK 0 -
(2 Auslands-Vorsteuer-Zuordnung - = ¥
i EGP | Agypten (Agpt Pfund EGP 0
(2 Kreditoren & gypten (Agpt Pfund) x
________________ pibas0102m000 260

Inaktive Wahrungen stehen auch im Portal dann nicht mehr zur Auswahl.
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5. Neuerungen im Mitarbeiterportal
5.1. Tooltip im Mitarbeiterportal
Folgende Tooltips sind hinzugefligt worden:
e Uberschrift Spalte "Beleg aufteilen" Kreditkartenimport / Tooltip "Teilen"
e Label fiir Dokumentenupload

e Antrags- und Reiselibersicht

5.2. Performanceverbesserungen im Mitarbeiterportal
Wenn ein Mitarbeiter viele Reisen hat (z.B. 700 Stiick) werden diese nach der Anmeldung im
Hintergrund weitergeladen. Wenn der Reisende in der Reiselbersicht auf "Neue Reise" oder Reise

unterschreiben driickt, wird jetzt der Ladeprozess unterbrochen und die neue Aktion ausgefihrt.

5.3. Erweiterung der Formularfelder im Adminbereich

Die Felder der Kirzungsmaske (Frihstiick / Mittag- / Abendessen) wurden in den Admin-Bereich
aufgenommen. Damit ist es moglich, einzelne Felder von der Bearbeitung auszuschlieBen
(Schreibschutz) oder ganz auszublenden. Dies kann sinnvoll sein, wenn eine vorbelegte Kiirzung des

Frihstiicks nicht mehr anderbar sein soll.

5.4. Verbesserung der Plausibilitatsprifungen

Reisen ohne Strecken kénnen nicht mehr unterschrieben werden.

5.5. Weitere Optimierungen im Mitarbeiterportal (UH)

Text kann in den Kommentaren jetzt auch Uber die Kommandos der rechten Maustaste kopieren/
einfligen verschoben werden (bisher nur STRG+C und STRG+V).

Bei Nur-Beleg Reisen wurde der Platz fiir die Bezeichnung der Kostenarten erweitert.

In den Ubersichten der Antrige/ Reisen wurde der Platz fiir das Reiseziel erweitert.

Auf der Startseite ist es jetzt moglich die Sprache zu wechseln.
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6. Technik
6.1. E-Akte: Schnelles Hinzufiigen ohne Connector

Es ist nun moglich ohne den HANSALOG Connector Dokumente fiir die E-Akte durch Schnelles

hinzufiigen hochzuladen oder z.B. Buchungsdateien auf den Client zu kopieren.

/ﬂ\ Startseite Reiseerfassung [User: aprachth][b61ctstd][ank-Indev-03]

Reisen[User: aprachth]

+ Systemsteuerung
+ Ablaufsteuerung :
+ Dynamisches Mailing g Q | [0 B X (£ [sh | DATElY SUCHEN ¥ SORTIEREN ¥ (HINZUFUGEN v\/jw
+ Schnittstellen S
+ Dokumentenbearbeitung — Reise-Nr
- Reiseabrechnun | i Dokumente Reise (DB) |
- Aus Vorlage kopieren ~ Umschalt+T
T UDeTSIchi ofiene Reisen + 1 Dolumente Reise (File)
(2 Ubersicht offene Antrage + Dokumente Reise (Seed DMS)
(2 Ubersicht Antréige / Reisen pidokakten 260

Umschalt+C
0 vom (50000023) - Reiseziel: Miinchen Hinzufuigen

Schnelles hinzufigen ~ Umschalt+Q

A Startseite | Reisen buchen [User: aprachth][b61... X

WEITER  SCHLIESSEN I A « 34
+ Systemsteuerung Wiederhol -
+ Ablaufsteuerung
+ Dynamisches Mailing
+ Schnittstellen bis Reiseenddatum: | 11.07 2020
+ Dokumentenbearbeitung Buchungsdatum: | 11.07.2020

+ Reiseabrechnung
+ Genehmigen/Ablehnen/Transfer
— Buchen

(2 Reisen en Anzeige zu buchender Mitarbeiter
[# BankuberwWsungen

(2 Entgelt buchen

Periode: | 07 2020

. Buchungskreis von [eE
(2 Reisekostenbuchungen na...
+ Protokolle o= Q7
+ Kreditkartenverwaltung
+ Statistiken BuchungsD: [0 o

+ Updatetatigkeiten

& Lohn & Gehalt -
Ubergabedatei schreiben

&= Auswertungen
an Datei anhangen

& Mitarbeiterportal
- P auf den Client kopieren

X Tools

Protokoll Schnittstelle

£ Datenaustausch
hrtms6200m000 260

Dies erhoht vor allem die Handlungsmoglichkeiten der Kunden, die auf Grund von Berechtigungs-

problemen Schwierigkeiten im Umgang mit dem HASALOG Connector haben.

6.2. Optimierung der Technik zur Anzeige von inaktiven Pauschalen

Inaktive Pauschalen kénnen nicht mehr ausgewahlt werden.
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6.3. Anderung bei der Authentifizierung von Dokumenten
HANSALOG verfligt Gber die Moglichkeit den Download von Dokumenten aus dem Mitarbeiterportal mit

einem Passwort zu schiitzen.

Das Kennwort flr das Dokument lautet:

5f09¢c71607469 Kopieren in Zwischenablage

Dokument herunterladen

Es ist nun moglich die Reisekosten auszuschliefen, wenn man mit dieser Art der Authentifizierung von
Dokumenten im Portal arbeitet. Dies hat zur Folge, dass zum Beispiel Abrechnungen mit dem SV-
Schlissel (Abfrage als Passwort) vor dem Download geschiitzt werden, aber Reisekostenbelege ohne

weiteres hoch- und runtergeladen werden kénnen.

6.4. Optimierung des Registrierungsprozesses im Mitarbeiterportal

Bei der Registrierung im HANSALOG Mitarbeiterportal kdnnen nun auch folgende Sonderzeichen
verwendet werden | Pipe, ~ Tilde, { } geschweifte Klammern und [ ] eckige Klammern.

Zudem wurde die Meldung nach erfolgreicher Registrierung allgemeiner gestaltet: ,,Kennwortdnderung

erfolgreich. Bitte folgen Sie den weiteren Anweisungen in der Bestatigungsmail.”

6.5. Verbesserung der LDAP-Authentifizierung
Es ist jetzt moglich mehr als einen Base-DN je LDAP Server einzurichten. Damit kdnnen z.B. Mitarbeiter

aus anderen Netzwerken einfacher einen Portalzugang bekommen.
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