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Urheberrechte

Fur diese Dokumentation behalten wir uns alle Rechte, auch fiir den Fall der Patenterteilung und der
Eintragung eines anderen gewerblichen Schutzrechtes vor. Missbrauchliche Verwendung, wie insbe-
sondere Vervielfaltigung und Weitergabe an Dritte ist nicht gestattet; sie kann zivil- und strafrechtlich

geahndet werden.

Wir haben uns bemiht, sicherzustellen, dass die Informationen in diesem Dokument so genau und
vollstandig wie moglich sind; trotzdem ist nicht auszuschlieBen, das vereinzelt typografische Fehler
oder inhaltliche Ungenauigkeiten auftreten kdnnen. Hansalog GmbH & Co. KG lbernimmt keinerlei
Verantwortung fur irgendwelche Verluste, die aus der Verwendung der Informationen in diesem Do-

kument resultieren.

Durch die standige Weiterentwicklung des Produktes kann die Dokumentation immer nur einen be-
stimmten Entwicklungsstand dokumentieren, so dass sie zum Teil unvollstdndig sein kann, neueste
Entwicklungen nicht mehr berlcksichtigt werden konnten oder im Rahmen der Dokumentation be-
schriebene Merkmale, Funktionen oder Abbildungen durch Weiterentwicklungen hinfallig geworden
sind. Aus den in der Dokumentation beschriebenen Themenbereichen kénnen deshalb keine Rechts-

anspriche abgeleitet werden.
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1 Personalstammanlage

In diesem Kapitel wird die Anlage eines neuen Mitarbeiters beschrieben.

Gehen Sie im System in die Maske unter Personalinformation - Mitarbeiterverwaltung = Mitarbeiter

und 6ffnen Sie die Maske.

Elﬁ, Hansalog Systembenutzer
= Hauptmen
Q Einstellungen, Berechtigungen und Parameter
a'ﬁﬂ Personalinformation
=& Mitarbeiterverwaltung
-3 Allgemeine Einstellungen Mitarbeiterverwaltung
----- 3
----- % Mitarbeiteriibersicht drucken
----- B ungeklarte Abwesenheiten
----- M Abwesenheiten verwalten
EEI--[:I. Betriebsausstattung
----- B3 Serienbriefe fir Mitarbeiter
013 Urlaubsverwaltung
1-I3) Auswertungen Mitarbeiterverwaltung
EEI--[:I. Terminiberwachung
----- 3 Ubersicht geplante Seminare
----- 3 Mitarbeiter aktualisieren
-3 Sozialauswahl
EEI"[::. Seminare/Schulungen
w13 Stellenverwaltung
&3 Mailing

M Wliadansarlama

=I....[51

1.1 Personalinformation

Nachdem Sie das die Maske ,Mitarbeiter* gedffnet haben, erscheint das Mitarbeiter Dashboard. Das
Dashboard ist immer der Ausgangpunkt um einen neuen Mitarbeiter anzulegen.
Gehen Sie in der Maske auf das weil3e Blatt und beginnen Sie mit der Anlage eines Mitarbeiters. Es

offnet sich das Mitarbeiterstammblatt.
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& Mitarbeiter Dashboard = pxd
Datei Bearbeiten Ansicht Gruppe Extras  Zusatzoptionen Hilfe
=~ =R BBk ¢ o N K2
B3R
Qptionen
Entgelt b./Kenntn. Schulungsplan Ehepart./Familie Inventaribersicht
Reisekosten Innerbetrieblicher Werdegang Seminarub ht Kinder PKW-Mitarbeiter
Kostenstellen Personalentwicklung Unters./Prafungen Arbeitszeit Kreditkarten
Organisationseinheiten Mitarbeitergesprich/Arbeitsrecht e -Akte Abwesenheiten Besondere Vereinbarungen / Klauseln
Stellenbesetzung Zusatzfunktionen Schwerbehinderung Urlaub Beschaftigungszeiten
Mitarbeiter Nachname Vorname Geschlecht Organisationseinheit Kategorie Befristet bis -
50000026 | Altersteilzeit Johannes ménnlich Rechenzentrum Hamburg Angestellter
50000006 | Altmann Anton maénnlich Rechenzentrum Hamburg Angestellter Ml
50000024 | Ausbildungsmann Bernd mannlich Programmierung Auszubildender 31122012
50000009 | Dirkow Dieter ménnlich Vertrieb Fuhrungskraft
50000008 | Duck Gleitzone maénnlich Beratung Angestellter
50000015 | Freiwillig Friedolin mannlich Beratung Angestellter
50000021 | Hinke Dominik ménnlich Rechenzentrum Ankum Fuhrungskraft
50000013 | Langenscheidt Lothar maénnlich Rechenzentrum Hamburg Angestellter 30.06.2012 L
50000034 | Liedtke Tina weiblich Kundenzufriedenheit Angestellter
50000031 | Lindner Carsten ménnlich Miramagia Fuhrungskraft
50000035 | Leg Hans Anton mannlich Beratung Angesteliter
50000012 | Mindest Kirchensteuer mannlich Rechenzentrum Hamburg Angestellter

Nachdem Sie die Eingaben in dem jeweiligen Reiter vorgenommen haben, gehen Sie jeweils auf den

nachsten Reiter.

& Mitarbeiter verwalten -

Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen

E-Mail Dokument/Brief Bild speichern

FHEG D2 (@

Hilfe

k?

Personliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung | Geburtsangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder1 [ Freie Felder 2 | Lohn Gehalt

Mitarbeiter

Name/Adresse
Nachname

Vername
| StraBe/Haus Nr.

| Zus, Adressinfo

: Land

| Postleitzahl

Il wohnert

|

|

Il Kommunikation

| Privattelefon

Fax privat

E-Mail privat

Zusitzliche Namensangaben
Vorsatzwort

Namenszusitze

Titel

Perssnliche Eigenschaften

® ‘Log

«|Hans Anton

[Am Esch 35

004 b Deutschland

* 49003 »

[Osnabriick

weitere Adressen

0591564439 Handy privat

017354846954

[hans.z.leq@gms.de

Mail senden

[
—

[ Inaktiv [

Ausb./Kenntn, | (| [ e-Akte | I

Unters./Priifungen

Bemerkungen

Hinweis: Fiillen Sie nur die weiBen Felder! Die Buttons wie ,,E-Akte“ konnen Sie

unberucksichtigt lassen. Gehen Sie ohne zu speichern die einzelnen Reiter durch.

Gehen Sie auf den Reiter ,Firmendaten®. Tragen Sie in dieser Maske nun die von Ihnen gewiinschten

Daten des Mitarbeiters in die wei3en Felder ein. Beachten Sie bitte in jeder Maske den o.a. Hinweis.

Gehen Sie bei den folgenden Grafiken analog vor.

HANSALOG GmbH &

Co. KG
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© Mitarbeit It o5
itarbeiter verwalten —
Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FES Do (n¢d o W
E-Mail Dokument/Brief ~Bild spei:hEm|
Personliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung | Geburtsangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder1 | Freie Felder 2 | Lohn Gehalt
Mitarbeiter 50000035
Mitarbeiter Hans Anton Log
‘ Suchbegriff
[LOG, HANS ANTON
Kommunikation
Telefon 059147845
} Handy dienstl. 015148669565
|
E-Mail [hansalog@koch.de Mail senden
Einordnung
Berufsbez, l |Ite(-r) ']
Organisationseinheit 1001 » Beratung
} Standort 1030 b Osnabrack
| Kostenstelie BER000001000 Beratung (100.00 %)
Kategorie [Angesteliter
Art der Beschaftigung Vollzeit -
|
| Funktion [Lagerarbeiter -
Zusténdigkeit I
Persnliche Eigenschaften
m ] 0 Tnrerbetrichlicher Werd ) [ Mitarber h/Arbeiterecht ]
[ ] O | Besond / Klauseln ) [ P Klung |
Andern pibas01015000 100
& Mitarbeiter verwalten — - = | B |

Datei  Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FWHS D B0 W

E-Mail Dokument/Brief _Bild speichem |

Personliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung | Geburtsangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder 1 | Freie Felder 2 | Lohn Gehalt

Mitarbeiter 50000035

Mitarbeiter Hans Anton Log

Inlandsbankverbindung
Kontoinhaber |

I 3

IBAN - Nummer |

Bankleitzahl [10010600 b K8 Berlin
Kontenummer [isaaseres
Wahrungscode I—P

Bank Identifier Code (BIC)

Andemn pibas0101s000 100
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£ Mitarbeiter vermalten E=NE X}
I

Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FHZ D |(aleiw

E-Mail Dokument/Brief Bi\d;pai(hem|

Personliche Daten | Fi | Bankverbindung | Geburtsangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder 1 | Freie Felder 2 | Lohn Gehalt
Mitarbeiter 50000035
Mitarbeiter Hans Anton Log
Geburtsangaben
Geschlecht
Geburtstag 01.01.1975 Br
Geburtsort |Osnabriick
Geburtsland 004 b Deutschland
Geburtsname |Log
Geburtsvorsatzwort I »
Geburtsnameszusatz | »
Nationalitat 004 b Deutschland

Sprache D » Deutsch
Persénliche Eigenschaften
Ehepart./Familie

Andern pibas0101s000 100

S Mitarbeiterverwalten = | E |t
S

Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FHSE D2 (@ W

E-Mail Dekument/Brief Bi\dspewchem|

Personliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung [ Geb ben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder 1 | Freie Felder2 | Lohn Gehalt
Mitarbeiter 50000035
Mitarbeiter Hans Anton Log

Familizre Daten Versicherungsdaten

P V-Nommer —

Familienstand seit 06.06.2006 B- Krankenkasse Barmer Ersatzkasse
Anzahl Kinder 2 Seziglversicherungsnummer |
Konfession ev » Evangelisch

Behinderung Proz, 58101070H050

Seriendruckfelder

Oder Alternativ Bezeichnung Herm

Anrede [Sehr geehrter Herr

Tarifangaben Arbeitsmittel
PKW-Mitarbeiter

Sonstiges

Weiterbildung
Verrechnungssatz » Schulungsplan

Permanenter Vorschuss 0,00

Seminare

Andern pibas0101s000 100
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S Mitsrbeiter verwalten - — - o] )|

Datei Ansicht Extras  Zusatzoptionen Hilfe

FHS DR |(B(&E 0N

E-Mail Dokument/Brief B\Idspe\chem|

Personliche Daten | F [Bankverbindung | el

ben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder 1 | Freie Felder 2 | Lohn Gehalt]

Mitarbeiter 50000035

Mitarbeiter Hans Anton Log
Il Beschaftigungsdauer Zeiten
Eintritt Rg01.07.20: I* | 7Monate Beschiftigungszeiten
Rechn. Eintritt 01072013 @+ 7 Monate
Austritt B- |0 Abwesenheiten
:
|
: Beschrankungen
[ Ende Probezeit B~
|| xandigungsfrist 99 b gesetzlich
I GesetzlKind. zum 31.03.2014
N Berristet bis B~ o
I
| EREA o max. 3
Arbeitserlaubnis bis B-
I
|| Avfenthaltseraubnis bis B-
|| Vvorlaufig inaktiv bis [EASN
I Sachbearbeiter
| Hans A. Log -
|
Andern pibas01015000 100
& Mitarbeiter verwalten = = | E ||
Datei Ansicht Exdras Zusatzoptionen Hilfe
CEEINE YA
E-Mail Dokument/Brief ~Bild ;pei:ham|
Persanliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung | Geb ben [ Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder1 | Freie Felder2 | Lohn Gehalt
Mitarbeiter 50000035
Mitarbeiter Hans Anton Log
Il Perssnliche Daten
HACCP I »
Zugangscode | »
High Potential | »
: A-B-C Mitarbeiter | »
|| Refengrane | »
Il Kemergroge .00
: SchuhgroBe 0,00
|| Gepaude 0,00
I Bonus letztes Jahr 0,00
I || Bonus cicscsiahe 0,00
|
| 1 Parkplatz
[”] Fuhrerschein
[7] Fihrungszeugnis
|
| [C] FZ enweitert
I T Diensthandy
|
Andern pibas01015000 100

Bei den Reitern ,Freie Felder® handelt es sich um Felder, die bei Bedarf individuell gefullt werden

kdnnen.
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& Mitarbeiter verwalten — = | O |
Datei  Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe

FHS DeE Bld i

E-Mail Dokument/Brief Entgelt

Persénliche Daten | Firmendaten | Bankverbindung | Geburtsangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felderl | Freie Felder2| Lohn Gehalt

Mitarbeiter 50000035
Mitarbeiter Hans Anton Log
Lohnangaben

Hansalog Abrechnungskreis 00 b Hansalog
Hansalog Personalnummer 35 ¥ Log, Hans Anton

Bemerkungen

I3

Letzte Anderung
05.07.2013 11:45:42 Dieter Dirkow

Andem pibas01015000 100

In dem letzten Reiter ,Lohn & Gehalt“ wird der Abrechnungskreis tUber das Zoomfeld eingetragen. Erst

jetzt fuhren Sie bitte die erste Speicherung durch. Klicken Sie hierzu bitte auf dieses Symbol =3 .

Es erscheint ein Hinweisfenster, in dem Sie bestimmen kdnnen, ob Sie sich den Werdegang eines

Mitarbeiters protokollieren lassen wollen.

r

pibas0101.9; Mitarbeiter verwalten

! Soll der Meueintritt im Werdegang protokaliert werden?

i Mein

Nachdem Sie lhre Entscheidung Uber das Protokollieren getroffen haben, 6ffnet sich automatisch das
untenstehende Fenster, indem Sie die Arbeitszeit fir den Mitarbeiter eintragen. Gehen Sie zunachst

auf das weil3e Blatt und geben Sie immer den 1. des Monats als ,gultig ab“ Datum ein.

HANSALOG GmbH & Co. KG 9 von 20
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S Arbeitszeiten pro Mitarbeiter o B S
Datei  Ansicht Extras  Zusatzoptionen  Hilfe
F WS Dag @ A2
Details | tagl. Arbeitszeiten |
Mitarbeiter 50000035 Hans Anton Log
gdltig ab 01.07.2013
Arbeitsvertragsstatus » Status 100
Beschiftigungsort 1030 b Osnabrick
Zeiten
Tagesarbeitszeit 8,00 i
Waochenarbeitszeit 40,00
Menatsarbeitszeit 174,00
Stundenlohn 0,00
Arbeitszeitfaktor
Prozent
Teilzeit/Mehrarbeit [ [100,000
Durchschnittliche Arbeitstage pro Woche 0,00
Arbeitszeitmodell 0 »
Andern pibas0150s000 100

Auf dem zweiten Reiter konnen Sie, je nach Bedarf, die tagliche Arbeitszeit ebenfalls erfassen.

Klicken Sie auf =3 um lhre Eingabe zu beenden.

Nachdem Sie die Arbeitszeit erfasst haben, werden Sie automatisch zur Kostenstellen Eintragung
weitergeleitet. Das untenstehende Fenster 6ffnet sich.

& Kostenstellen pro Personalnummer = = %

Datei Bearbeiten Ansicht Gruppe Extras Zusatzoptionen Hilfe

55 O @ | s LSRR K?
Mitarbeiter 50000035 Hans Anton Log

giiltig ab Nr. | Kostenstelle Bezeichnung Prozent -
01.07.2013 - 1 | BERDOOOO1000 b | Beratung 100,00

Klicken Sie auf das weil3e Blatt um einen neuen, aktuellen Datensatz hinzuzufiigen.

Hinweis: Arbeiten Sie bei den Kostenstellen immer mit einem ,,giiltig ab“— Datum!

Fillen Sie die weil3en Felder und klicken Sie anschlieRend auf ﬁ
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1.2 Lohn und Gehalt

Sie befinden sich ab jetzt im Lohn- & Gehaltsbereich von HANSALOG.

In dieser Maske pflegen Sie die Sozialversicherungsdaten des Mitarbeiters.

Anwenderhandbuch

Hinweis: Bei Anderungen der Sozialversicherungsdaten gehen Sie bitte auf den Button Bz

(Datensatz kopieren) und kopieren den letzten glltigen Datensatz.

Arbeiten Sie immer mit einem neuen ,,gliltig ab“- Datum, sodass der neue, aktuelle Datensatz

Ubernommen wird!

& Variable Per nmdaten - Sozialy si:herung e - .EIM
Datei | Ansicht | Extras Zusatzoptionen Hilfe
FHS DB B K2
Selektion 2 | Selektion 3|
Abrechnungskreis ’W Hansalog
Personalnummer ,35— Leg, Hans Anton
giltig ab 01.2013
| SV-Schldssel KV |1 allgemeiner Beitrag v] _
Il sv-schiasselRv [ voller Beitrag ARV - \
i SV-Schliissel BA [1 Beitrag (B4) - |
Il sv-Schliissel pv [2 voller Beitrag -
| Personengruppenschlissel & ’F |
! Krankenk. 001 P Barmer Ersatzkasse
: Einzugsstelle 001 P Barmer Ersatzkasse
| Bezugskrankenkasse 000 »
I PV-5chlissel Zusatz ’U keine Zusatzberechnung v]
| Zusatzbeitrag PV 2,00
I Art der Beschift. ’U normal vl
Tatigkeitsschlissel lﬂiD
Tatigkeitsschl. 2010 23224 »[2-D-Animator/in '
’9Absch|uss unbekannt v] ’9Absch|uss unbekannt v] ’1 nein VI ’1 unbefr./Vollzeit - [
Andern Igpst2100s000 100 |

HANSALOG GmbH & Co. KG
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& Variable Per nmdaten - Sczi '_ siiherung S _--.-_——- ‘Eﬂw I
Datei  Ansicht Extras Zusatzoptionen  Hilfe
AN Y x?
[ Selektion 2 | Selektion3 |
Abrechnungskreis 500 Hansalog
Personalnummer 35 Leg, Hans Anton
giltig ab 01.2013
I Staatsangeharigkeit IB—D
| Mehrfachbeschaftigung
i Rentner ’U kein Rentenantrag VI
I Umlage Krankenkasse ’U Umlage nach U2 '] ! |000 »
I Knappschaft
i Kennzeichen Heuer ’9keine Heuer v]
: Kennzeichen VBL ’9 keine VBL-Berechnung v]
| BV-Merkmal / BV-Kasse ’U RV normal abgerechnet '] ! |000 »
| BV-Mitgliedsnummer |
I uG-Kinder b
| Insolvenzgeldumlage IUInsoIvenzgeIdumlage v]
Krk. indiv. Zusatzh. ’9keineTeiInahme v]
RV-Beitragsfiktion [0 Keine Rv-Beitrfiktion -
Gleitzone / -JEG ’U - keine Gleitzone '] ! |0,00
I Andemn Igpst2100s000 100

Fullen Sie die Felder in beiden Reitern und klicken Sie auf Speichern & Schliel3en. =3

In dieser Maske pflegen Sie die Lohnsteuermerkmale des Mitarbeiters.

Ubernommen wird!

kopieren) und kopieren den letzten gultigen Datensatz.

Hinweis: Bei Anderungen der Lohnsteuerdaten gehen Sie bitte auf den Button Bz (Datensatz

Arbeiten Sie immer mit einem neuen ,,gliltig ab“- Datum, sodass der neue, aktuelle Datensatz
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© Variable P:arsonalstammdaten— Lohnsteuermerkmale A - l o | B
Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen  Hilfe -
FHS(0BY[Q | K2
Zus. Steuerdat.
Abrechnungskreis ’W Hansalog
Personalnummer ’35— Log, Hans Anton
Identifik.-Nr.
giiltig ab 01.2013 Zug.Datum
ELStAM-Riickl. n
Freibetrag Monat ,37 Arbeitnehmerart 1 [U techn. Angesteller VI
Hinzurechn.Monat ,07 Arbeitnehmerart 2 [U keine ZKW/VBL berechnen VI
Kinderfreibetrag 12,00 Arbeitnehmerart 3 [U ledig ohne Fam-Zuschlag VI
Steuerklasse [4 verh. / Ehegatte 4 VI Steuermerkmal ,W
Faktorverfahren 0,000
Kirchensteuer [2 evang. luth. v] Kammerschlissel |0—
Kirchenst.5chlE. [2 evang. luth. v] unterh.ber. Pers. ,0_
Hauptheschiftigung a -
gew Freibetrsg [
Status ELStAM-Daten '0_) keine ELStAM-Werte
Andern lgpst21015000 100

Sie kdnnen nach der Eingabe noch den Button ,Zus. Steuerdat.” 6ffnen. Folgende Maske erscheint:

& Lohnsteuerdaten pro Persnr. verwalten @I&J

Abrechnungskreis 500 Hansalog [ oK ]
Perscnalnummer 35 Leg, Hans Anton [ Abbrechen ]
Gemeinde |Ankum

Finanzamt |Quakenhrﬂck [ speichern ]
Famnilienstand [v-verheiratet - [ Rackgangig ]
Identifik.-Nr. b] ( = ]

["] Steuerkarte geprift
Andern lgpst0101s010 100

Klicken Sie auf ,OK“. Sie befinden sich wieder in der vorherigen Maske und driicken auch hier auf
»OK*.

In der ndchsten Maske haben Sie die Moglichkeit die Lohnarten fir den neu angelegten Mitarbeiter zu

pflegen. Klicken Sie auf das weil3e Blatt, um einen neuen Datensatz hinzuzufugen.

HANSALOG GmbH & Co. KG 13 von 20
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& Lohnarten pro Personalnummer verwalten =NACN X )
Datei Bearbeiten Ansicht Gruppe Extras Zusatzoptionen Hilfe
&0 | B | e LR k?
Abrechnungskreis W Hansalog Tariftabelle 0
Personalnummer I357 Log, Hans Anten Tarifgruppe
Tarifstufe 0
Arbeitszeitfaktor 0,000
Nr. | Lohnart Bezeichnung Betrag wvon Datum bis Datum | |
1 p | Entgelt 3000,00 v - |
2 120 p | VWL AG Zuschuss 27,00 = - |

Hinter den Zoomfeldern sind die bereits angelegten Lohnarten hinterlegt. Im Feld ,von Datum® legen
Sie fest, ab wann die Lohnart das erste Mal aktiv wird. Driicken Sie anschlieRend auf speichern, um

den Datensatz noch einmal zu Uberprifen. Im Anschluss gehen Sie auf Speichern und Schlie3en =3 .

In der folgenden Maske kénnen zusétzliche Uberweisungen hinterlegt werden, wie VL- oder bAV-

Vertrage.

& Fusatzl. Uberweisungen pro Personalnummer

Datei Bearbeiten Ansicht Gruppe Extras Zusatzoptionen  Hilfe

F US| 0B X | Bl Bl ?

Abrechnungskreis 500 Hansalog

Personalnummer 35 Log, Hans Anton

INummerder Uberweisung |Nameder Uberweisung | .

Klicken Sie auf das weil3e Blatt um einen neuen Vertrag anzulegen.
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& Zusitzl. Uberweisungen pro Personalnurmmer verwalten =NACN X

Datei Ansicht BExtras Zusatzoptionen Hilfe

T WHS DR @ k2

Abrechnungskreis 200 Hansalog

Personalnummer 5 Leg, Hans Anton

Murnmer der Uberweisung

e

Marne der Uberweisung

Bank Identifier Code b |
IBAN - Nummer

Blz. / Kontonr, |25555939 b/ + 15426486

Empfanger bzw. Glaubiger |5chwﬁbisch Hall

Vertrag-Nr. bzw. Aktenz. 14584 -HF5-48

Terminschlissel [UU monatlich -

LA Uberweisung / Betrag [

Abw. Kontierung (5/H) | bio| »
Ursprungsbetrag / Abtrag ||:|,l'.]l'.] / |I'.'I,EIEI

Laufzeit von / bis B~ i E~-
LA Einmalaberw. / Betrag | »/ Jooo

Ausfihrungsdatum E~-

Prioritdt bei Pfandung 0

Andemn Igpst01055000 100 ||

Bestatigen Sie im Anschluss mit =3 Ihre Eingaben. Nun sehen Sie den unter der Personalnummer

des neuen Mitarbeiters erfassten Vertrage.

& Zusatzl. Uberweisungen pro Personalnummer = | &= 2O
Datei Bearbeiten Ansicht Gruppe Extras Zusatzoptionen Hilfe
S DB X (B E BRI A?

Abrechnungskreis 500 Hansalog

Personalnummer 35 Log, Hans Anton

I Mummer der Uberweisung | Mame der Uberweisung | -

HANSALOG GmbH & Co. KG 15 von 20
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Betatigen Sie auch hier wieder =3 um zur nachsten Maske zu gelangen.

Jetzt kbnnen Sie den Gefahrentarif des Mitarbeiters hinterlegen.

& Gefahrentarifstellen-Tabelle pro Personalnummer

HANSALOG

E S

Dater  Bearbeiten

o O

Ansicht

Gruppe Extras

& | e

Zusatzoptionen

Hilfe

R

Abrechnungskreis

Personalnummer

500

Hansalaog

35 Log, Hans Anton

giiltig ab

Tabelle

MName

01.01.2013

- | Transport ]

Transportlogistik

Klicken Sie auf das weilRe Blatt um einen neuen Datensatz anzulegen. Arbeiten Sie hier wie in den

Masken zuvor mit einem ,giiltig ab“ Datum. Uber das Zoomfeld kénnen Sie die fiir lhre Firma

hinterlegten Gefahrentarifstellen auswahlen. Speichern und Schlielen Sie auch hier wieder, um zur

nachsten Maske zu

gelangen.

Es offnet sich der Mitarbeiter Personalstamm im Bereich Lohn und Gehalt.

& Personalstamm = | B |t
PatcimAnsichim ExtresmZ usaizoptirermm Hilley
o | B @ | K?
Weitere Daten  Variable Daten  Verfahrensdat, Einzelabr.
Lohnsteuermerkmale | Sozialversicherung | Arbeitsplatzinfo I | Tarifl. Daten | Arbeitsplatzinfo II | Individuelle Felder
Abrechnungskreis [500  Hansalog
Personalnummer 5 Log HansAnton
€TIN LGOXHNSN75A01S Identifik.-Nr. m—
Lst.-Jahresausgl. [3 Lohn und Kirchenst. -]
Abw. Bundesland [ -]
Gemeinde [ Finanzamt [
Geschat. Jahresverd. O
Elster Wahlrecht L) [y eteitr. Uberm. -] Elster Wahlrecht I [N elektr. Uberm. -
Einzelandruck Lstb, M keein Einzelandrucke - Einzelversand Lstb. [N kein Einzelversand -
ELStAM Geburtsdatumn [
Einzelandr.ELStAM Einzelvers ELStAM [N keine Einzelverarb. -
ELStAM Versandstatus 0 keine offenen Meldungen Stat.ELSLAM Riick, 0 keine Riickmeldung
Status Elster-Versand LJ 00
Status Elster-Versand V) 00
Andem 1gpst9101:000 100

Hinweis: Fiillen Sie nur die weiRen Felder! Die Buttons wie ,,E-Akte”“ konnen Sie

unbertcksichtigt lassen. Gehen Sie ohne zu speichern die einzelnen Reiter durch.
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& Personalstamm — . T =
Datei Ansicht Extras  Zusatzoptionen Hilfe
FWo|0nd(m(@ i W
Weitere Daten  Variable Daten  Verfahrensdat. Einzalabr.|
Lohnstenelmelkmale‘ Sozialversicherung ‘ bei i IlTanﬂ. Daten | Arbei T | Individuelle Felder
Abrechnungskreis 500 Hansalog
Personalnummer 35 Log, Hans Anton
Versicherungsnummer l\—
Abw, Betriebsnummer lU—
AG Pensionskasse Vorjahr lﬂ,ﬂﬂ—
DEUV-Schlissel IU_
DEUV-Ersteintritt 01.07.2013 [k
Anm Syst./verzégerte M Iﬂ_ ! IU_
Zusatzinfo Tatigkeit ILagerarbeiter
SV-rechtl. Beurteilg.
Uberschreiten JAEG 2012: l_ 2011: l_ 2010: l_ 2009: l_ 2008:
& Personalstamm o == &
P L

Datei  Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe

Gl D E® B &0

Weitere Daten  Variable Daten  Verfahrensdat. E|nze|abr.|

Lohnsteuermerkmale | Sozialversicherung | Arbeitsplatzinfo ] | Tarifl. Daten | Arbeitsplatzinfo I | Individuelle Felder

Abrechnungskreis

Personalnummer

Abrechnungsschlissel
Beginn der Abrechnung
Enddatum der Abrechnung
Abteilung

Statistikschlissel

Sort-/ Druck Verd.-Abr.
Tab. Sachbearbeiter
Buchungsmerkmal

Bereich

Einstufung

500 Hansalog
35 Log, Hans Anton

[0 normale Abrechnung

01.07.2013 B-
E-

1001 »

[00 keine Leistungsgrp

"

b

»

)

Resturl. aus Vorjahr
Url.-Anspruch Ifd. Jahr
Zusatzurlaub

Genommener Urlaub

Zzhlungsart

Banknummer

Alterssicherung

Alterssicherungsgruppe

& Personalstamm — ‘—-" = =B S
Datei  Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FHS DBl
Weitere Daten  Variable Daten  Verfahrensdat. Emze\abr.|
Lohnst | Sogialversicherung | Arb 1| Tarifl. Daten | Arbeitsplatzinfo Il | Individuelle Felder
Abrechnungskreis 500 Hansalog
Personalnummer 35 Log, Hans Anton
Vorletztes Erh.-Datum (B
Letztes Erh.-Datum @-
Nichstes Erh.-Datum @-

Tariftabelle
Tarifgruppe
Tarifstufe

Rhythmus

Uberzahlung
Abschlage

1 »[ Einzelhandel
K0 b KRX

HANSALOG GmbH & Co. KG
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HANSALOG

© Personalstamm =8 =
Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen  Hilfe
oo ERRNE I ¥4
Weitere Daten Variable Daten  Verfahrensdat. Einzelabr.
| Lohnsteuermerkmale | Sozialversicherung | Arbeitsplatzinfo 1 | Tarifl. Daten | Arbeitsplatzino I | Individuelle Felder
Abrechnungskreis 500  Hansalog
Personalnummer EL Log, Hans Anton
Individueller Schliissel N ATG
Arbeitszeitschlissel I Abrke [0 bPen o b
Sransenllannkanie [0 Mame Womame:
Akkordschlissel [
Mind. Leistungsgrad [oo0
Fahrzeugart [0 kein cigenes Fahrzeug - Auslandssteuer ab B~
Gewerbesteuer o Text Proz. MK
Ausweisnummer o [ [0.00 [
Default-Personalnummer [ [ [0.00 [
VEL-Nummer [ [ [0.00 [
WBL-Berechnung ab @~
Abwesenheitstabelle L Freier Text
Profit Center [
PKH-Personalstamm El
& Personalstamm = | =
Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
SR RN = U Y4

Weitere Daten  Variable Daten  Verfahrensdat.

Einzelabr.

| Lohnsteuermerkmale | Sozialversicherung | Arbeitsplatzinfo I | Tarifl. Daten | Arbeitsplatzinfo I | Individuelle Felder

Abrechnungskreis

Personalnummer

Freil
Frei 2
Frei3
Frei 4
Frei 5
Frei 6
Frei7
Frei8
Frei 9
Frei 10
Frei1l
Frei12

w

00 Hansalog

w

5 Log, Hans Anton

A 1. PkwNr.

'0_ 2. Parkplatznr.

’U_ 3. Schuhgrosse

,r 4. Ausbildung

,r 5. Note

,07 6. Punkte

b 7 schiont

[ & Aushand

’— 9. Reisen

’— 10, Fahrerschein |

’7 11, Beurteilung |

’7 12, Gleitzeit |
|

aks [

Sobald Sie alle Daten hinterlegt haben, betéatigen Sie den Button = .

AbschlieRend haben Sie die Moglichkeit, Ausbildungsstéande, Kenntnisse und den Werdegang bis zum
Eintritt zu protokollieren. Gehen Sie die einzelnen Reiter durch und fullen nach Bedarf die von lhnen

gewlnschten Felder.
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& Ausbildung/Kenntnisse/Werdegang E@Q
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe

FHAS| e B ks o0

- 0 = |

Mitarbeiter 50000035 Nachname [Log
Vorname IHaH;Anton

Funktion |14— Lagerarbeiter

Organisationseinheit llUL'll— Beratung

Standort [030 " Osnabrack

Kategorie IAnge;teIIter

Eintritt 01.07.2013

Schulbildung Berufsbildung Hochs:hutblldunql Sprachkenntnmsel KEnntrlL:;eI Fihrerscheine | Zusatzinformationen | Persnliche Ereignisse | Werdegang AusLandsaufenth.altI

Positionen  Ansicht Zusatzoptionen 5§ | ] X ‘ﬂ ‘ﬁ i

Schulbildung

Beschreibung

piinf0520s000

100

Im Anschluss gehen Sie auf = . Sie haben die Neuanlage des Mitarbeiters nun beendet und finden
diesen im Mitarbeiter Dashboard.

HANSALOG GmbH & Co. KG
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