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ANWENDER
SEMINAR

Gleich 
geht`s los!

NOVEMBER 2023



THEMA

Vortrag zum Thema

Neuerungen in der 

Personalinformation / im Mitarbeiterportal

Ihr Referent: Franz-Bernd Hillmann
Folgen
Sie uns:



o Allgemeine Hinweise zum Versionsstand FP 2023.02

o Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

o E-Akte – viele neue Features

o E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

o Good to Know – Neuerungen / Schnittstellen

Agenda

Folgen
Sie uns:
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Allgemeine Hinweise zum Versionsstand FP2023.02

oUm die neuesten Features zu nutzen, wird der Versionstand 
FP 2023.02 benötigt → bereits abgestellt in Ihrem Download-Bereich

• Altes Menü (mpimnu00000000)  

• Neues Menü (mpimen00000000)  

Lösungen:

✓Kontakte zur Haus-IT 
nutzen zwecks Installation

✓HANSALOG bietet einen 
Updateservice an, wo 
nach Absprache alle 
programmtechnischen 
Änderungen ins System 
eingespielt werden

✓Ansprechpartner bei
HANSALOG informieren
zwecks Terminabsprache
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oNormaler Start vom Serienbrief aus dem Mitarbeiter Dashboard

Keine Anzeige vom Betrag 
möglich, z.B. aus Lohn &Gehalt
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oZielstellung → auf Daten jeglicher Herkunft im Serienbrief zugreifen

Erstellung der Seriendruckfelder

• über Operatoren
• integriert aus allen Datenbereichen
• dynamisch darstellbar
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oOperatoren → variable Selektion auf jegliche HANSALOG-Tabellen
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oIntegration der neu definierten Felder in die gewünschte Datenquelle

Zuordnung des Operators in die 
Datenquelle ‚Mitarbeiter (lang)‘
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oSerienbriefdefinition →mit erweiterter Quelle / Datenbasis
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oGegenüberstellung von Definition → und der selektierten Datenausgabe
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oStart des Seriendrucks → Übernahme in die eAkte plus MA-Portal

MS-Word schließen…
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oDynamsiches / ereignissbezogenes Mailing → Info bei Dokumentenimport

Mailings erweitert für die Tabellen
• Weitergabe von Bewerbungen
• Bewerbungen
• Arbeitszeiten pro Mitarbeiter
• Dokumente pro MA - eAkte
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oAufruf des abgelegten Serienbriefs über das Mitarbeiterportal
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Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

oEntgeltinfo übernommen → Aufruf zwecks HR-Info über die eAkte 



HANSALOG Seminar I November 2023                                                                                             15

Optimierungen der Serienbrieffunktionalitäten

o Optimierte Darstellung

o Einbindung der Serienbriefe um jegliche Daten aus dem
System (durch Nutzung von Operatoren)

o Einmal anlegen, immer wieder aufrufen und nutzen

o Dokumente in der eAkte permanent einsehbar

o Mitarbeiter erhält die Info über das Portal

o Durchgängiger Workflow von der Anlage, Bereitstellung
bis zur Einsicht in der eAkte bzw. im Portal
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E-Akte – viele neue Features

oAufruf der E-Akte → gewohnte Einsicht in die Dokumentenstruktur
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E-Akte – viele neue Features

oAufruf der E-Akte → direktes Öffnen aller hinterlegten Dokumente
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E-Akte – viele neue Features

oAufruf der E-Akte → Dokumentenvorschau direkt in der Struktur



HANSALOG Seminar I November 2023                                                                                             19

E-Akte – viele neue Features

oNutzereinstellung Darstellung E-Akte → verschiedene Optionen wählbar

• Variable Steuerung der unterschiedlichen Bereiche möglich 
• Wahlweise Vorschau oder nicht 
• vertikale oder horizontale Darstellung / prozentuale Aufteilung des Anzeigebereichs
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E-Akte – viele neue Features

oBeispiel Dokumentenvorschau → Horizontal mit 70 % Dokumentanzeige 
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E-Akte – viele neue Features

oBeispiel Dokumentenvorschau → Vertikal mit 70 % Dokumentanzeige 
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E-Akte – viele neue Features

oA1 → Direkter Import in die E-Akte vom Mitarbeiter möglich
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E-Akte – viele neue Features

oeAU→ Direkter Import in die E-Akte vom Mitarbeiter möglich
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E-Akte – viele neue Features

oA1 → Zugriff auf die Dokumente im Mitarbeiterportal / Kommunikation
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oPortallogin → 2 Faktor-Authentifizierung mittels Login-Token via E-Mail

• Bei der Anmeldung wird ein Token an die Mailadresse des Mitarbeiters geschickt
• Mit der Eingabe des Tokens erfolgt dann der normale Login ins Portal
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oMitarbeiterportal → Erweiterungen auf der Startseite
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oAbrechnungsunterlagen im Portal → Versand per Mail möglich

• E-Mail-Versand an die private oder geschäftliche Mailadresse aus dem Portal
• Verschlüsselung kann über Dokumentenkennwort oder mit der SV-Nummer erfolgen
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oAbrechnungsunterlagen im Portal → direkter Aufruf 
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oAbrechnungsunterlagen im Portal → Aufruf mit festem Kennwort
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oAbrechnungsunterlagen im Portal → Aufruf mit variablen Kennwort
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E-Lohn – umfangreiche Möglichkeiten

oAbrechnungsunterlagen im Portal → Aufruf mit SV-Nummer als Kennwort
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Good to Know

oNeuordnung der Felder im Mitarbeiterstamm im Reiter Lohn & Gehalt

• SV-Nummer, Steuernummer und Tarifangaben aus den Sonstigen Angaben übernommen
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Good to Know

oTarifinformationen variabel in der Personalinformation hinterlegen möglich
• Eingabe über das Mitarbeiterdashboard (Reiter Lohn & Gehalt)

• Verwaltung über neue Tarife in der Personalinformation (mit gültig ab)
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Good to Know

oTarifinformationen variabel in der Personalinformation hinterlegen möglich
• Hinterlegung der Tarife in den Funktionen

• Mit der Anlage der Tarife in der Funktion des Mitarbeiters 

• Wenn mit den Firmendaten gearbeitet wird, ist auch ein gültig ab Datum möglich
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Good to Know

oZentrale Verwaltung der Mitarbeiterkinder incl. Integration zu Lohn & Gehalt
• Anlage / Aktualisierung der Kinder in der Personalinformation – können aus LG geladen werden

• Direkt Weitergabe der Daten an die Mitarbeiterkinder in L & G
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Good to Know

oEine Pflege der Kinder kann über ‚Meine Daten‘ im Mitarbeiterportal erfolgen

• Speicherung in den PI-Kindern plus in den L&G-Mitarbeiterkindern 
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Good to Know

oAuswertung der Kinder (mit gültig ab) über die HR-Analyse
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Good to Know

oAuswertung der Kinder (mit gültig ab) über die HR-Analyse

• Beispielselektion, welche Kinder gestern erfasst wurden (‚Kontrolle MA-Portal‘)
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Good to Know

oErfassung der Abwesenheiten Mutterschutz / Elternzeit incl. Fristberechnung

• Neben dem Punkt ‚Mutterschutz erfassen‘ gibt es in diesem Menu einige interessanten 
Optionen wie Abwesenheitstage pro Monat, Historie der Abwesenheiten, etc.
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Good to Know

oErfassung der Abwesenheiten Mutterschutz / Elternzeit incl. Fristberechnung

• Vorgabe vom voraussichtlichen Geburtstermin / Abgleich mit tatsächlichem Geburtstermin
• Option Mehrlingsgeburt / Behinderung / med. Frühgeburt --> von 8 auf 12 Wochen
• Eingabe einer möglichen Elternzeit inc. Berechnung ebenfalls möglich
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Good to Know - Schnittstellen

o Variabler Datenimport / Dynamischer Mitarbeiterdatenexport
(fester Satzaufbau, csv, json (mit XML-Konvertierung) 

o Dokumentenimport / Dokumentenexport (pdf, weiter Formate)

o Fehlzeitenimport (Abwesenheiten / Zeitliche Ereignisse)

o Fehlzeitenexport (eAU i.V. mit Zeiterfassung, etc.)

o HR-Analyse / Statistikmanager (mit Joblauf, etc.)

o Individuelle Schnittstellen (Fleet Innovation, Care Flex, etc.)

o Sonderprogrammierungen (Import Dauerlohnarten, etc.)

• Sofern ein Anliegen bzgl. Schnittstellen besteht, sprechen Sie uns an…
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Good to Know - Schnittstellen

oImport Dauerlohnarten mit festem Satzaufbau (csv) 



VIELEN DANK
FÜR IHRE AUFMERKSAMKEIT! Folgen

Sie uns:


