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1. Einleitung

Mit dem neuen Update fir das Reisekostensystem von HANSALOG sind wie immer einige neue
Funktionalitaten fertiggestellt worden. Diese Verbesserungen sollen lThnen den Arbeitsalltag erleichtern
und die Arbeit mit dem System so effektiv wie moglich zu gestalten. Diese Verbesserungen werden auf
den folgenden Seiten kurz beschrieben. Bei einigen Kunden kdénnen aufgrund von Neuinstallationen

bzw. kundenbezogenen Updates einige der neuen Funktionalitdten schon vorhanden sein!

Wenn die Anderungen, Erweiterungen und Optimierungen fiir Sie interessant sind, helfen wir lhnen
gerne, diese in lhrem Unternehmen umzusetzen. Es empfiehlt sich, zu diesem Zweck einen Beratungstag

bei HANSALOG zu buchen.

Falls Sie Fragen haben, kénnen Sie sich gerne an lhren Ansprechpartner oder unseren allgemeinen
Support (E-Mail: support@hansalog.de oder Tel.: 089/ 55 217-260) wenden. Dort wird man Ihnen gerne

weiterhelfen.
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2. Neue, browserfdhige Oberflache LN Ul

Die HANSALOG LN Software verwendet die neue Benutzeroberflache LN Ul. Diese basiert auf HTML 5
und kann daher im Browser getffnet werden. Die Startseite lasst sich in verschiedene Bereiche
unterteilen:

Links ist der bekannte Menlibaum. Der weille Bereich auf der rechten Seite umfasst die individuell

angelegten Favoriten und die erstellen Lesezeichen.

Das System ist fortschrittlich aufgebaut und umfasst viele weitere neue und verbesserte Funktionen. Es
bietet lhnen eine intuitive und Ubersichtliche Meniiflihrung, Favoriten, Lesezeichen, Schnellfilter und
viele weitere nitzliche Funktionen.

Gleichzeitig finden Sie sich durch das gewohnte Maskenlayout schnell wieder und haben damit eine

einfache Einarbeitung sowie eine verbesserte Nutzung.

S || [ st L 0
infor L LI
= Infor LN
e Favoriten 2 Lesezeichen
=
3 Personalinformation A B Mitarbeiter Dashboard anpassen
3 Mitacbeiter Dashboard llua rbeiter Dashboard [User: gl{Company: 100]
- Mitarbeiterobersichl drucken Dirkow
Dieter
- R Inventanbersichl e
- Wiedervorlage Lohnart Weihnachtsgeld (322) priifen
] Feldbezeichrungen Mitarbetererwaliung de e Variable Daten fiir den November 2017 ergdnzen
b
-

A _

Gebartstags, - Jubilaumskste drucken

X T L [User: ompany: 100]
D Abwesenheits-Ubersicht allgemein
& Steverungssatze fir Abrechnungen verwalten
Tariftabelle ang en
Priflauf durchiGhren B e
Abrechnung durchfuhren Arbeitsbescheinigung Dieter Dirkow erstellen
Lohnjournal (gesami) Seminare Lukas Eggers vervollstandigen
Abwesenheiten verwalten ' o Rienr: o v
100
— e Eggers
Stellenverwaltung Lukas
Mitarbester 50000020

Bewerbermanagement v
Christine Adler Erste Hilfe Schulung
Personalbewertung
Jonas Fiedler Inventare aktualisieren
arverwaltung
Ly Mitarbeiter Dashboard [User: hansalog][Company: 100]

Flexible Schnellfilter, Spaltenansichten sowie Farbschemata inkl. bedingter Formatierung, dynamische
Feldanpassungen, sofortiger PDF Aufruf von Reports und ein direkter Aufruf weiterfihrender Masken

sind moglich:
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— Infor LN - Mitarbeiter Lohndaten [Liser: hansalog][Company: 100]

BB 0B adFcaea s | B EDB DD | 9« » b | K k| ANscHENy ssrreze

Abrechrungskris | 500 OF  HANSALOG

Optionen

e verwahen @) Zusitd O

Elancungen i

& a

=] 6 Freud-hillar Tharsten 103065 66 23 mralich 01.01 2008

E 7 Kuster Maximiizn G768 erlin 0306328 37 01.01 2006

= 9 Direow Diater 12048 Bedin 030 2214 575 mnnlich 01,03 2002

[ ] =) 16 Grumwald Msrcel 12456 Berfin DRGM32TATTA ménnlich 01.01 2004
E 19 Fischer Jens 12668 Bezhin DHVAZI1245 manalich 01.01.2004

Die neue, browserfdahige Oberfliche LN Ul steht ab sofort zur Verfliigung und kann im Zuge einer

Migration erworben werden. Bei Interesse sprechen sie HANSALOG gerne an.
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3. Neues Mitarbeiterportal 2.0

Das Mitarbeiterportal erhalt eine neue, plattformunabhangige Benutzeroberflache. Das Portal passt das
Layout der Seite immer automatisch der GroRe und Auflésung des jeweiligen Gerdts an — unabhéangig

davon, ob es sich um Smartphone, Tablet, oder Desktop-PC handelt.

.
.::HANSALOG
LARKOW, DIETER| Pers.-Nr. 50000009 ) > s
@) ) ® )
< »
Abwesenhenen Dokumente Bewerbungen Cockpit wertretung Genehmiging Feedback Semnare Adressdaten
) ) ) Datum Kallege Anteilung Mcul Anzali
Herdict WHlkoimimien im Portal 2741 Angeiika Fre vertriet Abwesenhesen 12
S £k gelita Freitag i " 1
Herzlich Willkammnen im Portal oo, Brigitte Sanger Kundereulrigdenheit Seminaranmeldung 3
oo, Christan Hartmann Beratung Seminarantrag 6
Viel SpaB auf den 15.01. Erani Gerber Programimiening Rese 7

Jahreswechselserninaren 2017

30.01. Max F iedenheit
or1i2mT
Wied Spalé auf en Jahreswechselsemingren 2017
m Harsaleg
? Kalender
. gerahmig S abgekhal
. wdvicten
Modul Anzahl
Agressdatan 1
Abwesenheit 1
Seminarantrag -]
Weltergane 6
(it HANSALOG =

Die Software fir das Personalwesen

Zusatzlich zu der neuen Oberflache, bietet das Portal 2.0 einige neue Funktionen wie z.B. die individuelle
Startseite pro Anwender mit grafischen Auswertungen und einer News-Funktion. Im Mitarbeiterportal

2.0 sind weiterhin die gewohnten Module vorhanden:

— Abwesenheiten

- Adress-/ und Bankdatenidnderungen

— Bewerbungen

— Dokumente / elektronische Verdienst-abrechnung
— Feedbackmodul fir z.B. Mitarbeitergesprache

— Management Cockpit

— Reisekosten

— Seminare

— Ungeklarte Abwesenheiten

HANSALOG GmbH & Co. KG Seite 7/ 23



Anderungsdokumentation zum HAN SA LOG

Update Reisekosten Die Software fiir das Personalwesen

4, Anderungen in Verbindung mit dem Jahreswechsel 2018/2019
Hinsichtlich des Jahreswechsels 2018/2019 im Reisekostensystem haben sich einige Anderungen in der

Anwendung und Berechnung ergeben.

Im Allgemeinen sind die Anderungen dynamisch vorgenommen worden, d. h. das ,alte” und , neue”
Tagesspauschalen parallel zueinander erfasst werden kdnnen. Eine Abrechnung von ,alten” Reisen ist
auch noch nach dem Reisekostenjahreswechsel 2018/2019 moglich. HANSALOG empfiehlt lhnen
dringend Reisen die jahreslbergreifend sind (z.B. vom 29.12.2018 bis zum 03.01.2019) mit einem
Stichtag zum 31.12.2018 mit Hilfe von zwei Reisen zu erfassen. Alle anderen Reisen kdnnen wie gewohnt

erfasst werden.

In diesem Jahr weisen wir Sie nochmals darauf hin, dass Sie bei der Ubergabe der Tagespauschalen
(steuerfrei und steuerpflichtig) und des GroRbuchstaben M darauf achten miissen die entstandenen
Betrdge in das korrekte Jahr zu Uberfihren. Alle Reisen aus dem Reisezeitraum 01.01.2018 bis
31.12.2018 sollten in Jahr 2018 (ibertragen werden, bevor die Lohnsteuerbescheinigungen fiir das Jahr
2018 erstellt und versandt wurden. Alle Reisen nach dem 01.01.2019 miussen in das Jahr 2019
Ubergeben werden und dirfen nicht in 2018 behandelt werden. Bitte achten Sie auf die korrekte

Abgrenzung des Jahres.

Bitte lesen Sie die nachfolgenden Seiten sorgfaltig durch! Bei Riickfragen kdnnen Sie sich gerne an lhren
HANSALOG-Reisekostenberater oder unseren Support (E-Mail: support@hansalog.de oder Tel.: 089/ 55

217-260) wenden. Dort wird man lhnen gerne weiter helfen.
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4.1. Gesetzliche Basisdaten

In den gesetzlichen Basisdaten wurde im Jahreswechsel zum 01.01.2019 ein neuer giiltig-ab-Satz
angelegt. In dieser Maske werden die gesetzlichen Regelungen lber ein giiltig-ab-Datum gesteuert. Dies
hat zur Folge, dass Sie auch nach dem Jahreswechsel Reisekosten nach ,altem” Recht abrechnen

kénnen. Die Maske ,,gesetzliche Basisdaten” finden Sie unter folgendem Men{ipunkt:

Human Resource = Reisekosten = Stammdaten—=> Mitarbeiter/ Abrechnungsparameter = Aufbau

Abrechnungsgruppen = gesetzliche Basisdaten (hrtms1121s000)

EF él(‘) B & @ C m Q & | 14 4 » Pl | ANSICHTEN ¥ REFEREMZEN ¥  AKTIONEN ¥ R - T

abfiber Stunden
anzahiSwnden: (24 | [8 [{o [[o | [o | [o | |menrals. sunden v
Kilrzungen bei Arbeitgeberbewirtung
Abzug Fruhstuck Abzug Mittag Abzug Abend Mindestauszahlung  Prozent van
(20,00 w0 | 000 | [oo0 | Tageshachstsatz - |
HA Kurzung Inland: |96I} QF  Korzung Pauschale Infand
KA Korzung Ausland: | 361 QF  Kiorzung Pauschale Ausland
Sachbezlige
Fruhstuck Mittag Abend
| 1,77 3,30 | 3,30 | Bachbezugskosten abziehen | TP = 0, nurindividuellv.. ¥
Kostenart SBIC Inland:*| 934 CF  Sachbezugskosten niand
Kostenart SBK Ausland:* 995 OF  Sachbezugskosten Ausland
Hotelabzug Inland [za,au | Prozent v | KA Karzung Inland * 965 O Abzug Frohstick Inland
Hotelabzug Ausiand: | 20,00 | Prozent - KA Kirrzung Ausland *| 966 QF Abzug Frohstuck Ausland
Letzte Anderung
1412 2018 132817 Bemnd Biichner

Bei Rickfragen zu dieser Maske wenden Sie sich bitte an lhren Ansprechpartner oder die Hotline
(E-Mail: support@hansalog.de oder Tel.: 089/ 55 217-260). Eigenstindige Anderungen sollten Sie

unterlassen, da diese Maske auf die grundlegende Berechnung im Reisekostensystem Einfluss nimmt.

4.2, Aktualisierung der gesetzlichen Verpflegungsmehraufwendungen
Mit dem Jahreswechsel 2018/2019 wurden die gesetzlichen Tagespauschalen auf den neusten Stand
gebracht. Mit einem Filter auf das giiltig-ab-Datum 01.01.2019 in der Maske Tagespauschalen gesetzlich

(hrtms1150s000) kdnnen Sie sich alle Anderungen zum Jahreswechsel gefiltert anzeigen lassen.

Fiir den Fall, dass Sie abweichende Auszahlungssatze gepflegt haben, beachten Sie bitte, dass Sie diese
selbststindig pflegen missen. Wenn Sie hierfiir Hilfe bendtigen, wenden Sie sich bitte an lhren

jeweiligen Berater.
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5. Neuerungen im Backend

5.1. Elektronische Akte - Zentralisierung

Es wurden umfangreiche Anderungen an der Technik der elektronischen Akte durchgefiihrt. Dadurch
sind nun in allen Akten (Mitarbeiter, Bewerber, Seminare, Stellen, Reisen und Reiseantrdge) die gleichen
Funktionen verfligbar. Somit koénnen z.B. die Funktionen ,schnelles Einfliigen”, ,Wechsel des

Datensatzes” oder ,,Dokumente exportieren” in allen Akten gleichermalen verwendet werden.

5.2. Anzeige der offenen Reise im Backend

Mit dem neuem Update kénnen Sie sich alle offenen Reisen ganz einfach in einer Maske anzeigen
lassen. Dazu rufen Sie die Maske ,,Ubersicht offene Reisen” (hrtms5500m010) auf. Nach dem Starten der
Maske kdnnen Sie eine Eingrenzung der offenen Reisen vornehmen. In dieser Auswahl kdnnen Sie eine
Selektion auf die Mitarbeiter, das Reiseenddatum und den Status der Reise durchfiihren.

Nachfolgendend ist die Selektionsmaske dargestellt.

Auswahl offene Reisen [User: aet][b61cdev][ank-Indev-03] X

| WEITER  SCHLIESSEN P2y B

Ubersicht offene Reisen

Mitarbeiter von: bis: (09909009 QF
Reise-Datum  bis: [21.12.2018 =

Status der Reisevon: Erfasst
bis: Gebucht

| hrtms55005110 | | |70

Nach der erfolgreichen Auswahl und der Bestatigung mit ,Weiter” werden lhnen die selektierten
offenen Reisen angezeigt. Nachfolgend sehen Sie die Maske ,Ubersicht offene Reisen” mit

beispielhaften Daten.
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Ubersicht offene Reisen [User: aet][b61cdev][ank-Indev-03] b4

EBOoORRGTCE®QAE | EREODODMN| Kk O | wsomeny omozsie o) 9v f8v

Mitarbeiter von: ‘smmnzs ‘ bis |m9999 |

bis: | 21.12.2018 =

Status derReise von: [0 | Erfasst

bis: Gebucht

Abfahrt Ankunft Reiseziel Signatur

50000025 | Ménch Ulrich 100311 | 06.12.2018| 08:00 |07.12.2018 |23:00 Hamburg
50000025 | Ménch Ulrich 100285 | 21.11.2018 | 08:00 |21.11.2018|16:00 Minchen,Berlin
50000025 | Ménch Ulrich 100268 (19.11.2018| 14:00 |20.11.2018|10:00 Minchen

E 50000025 | Ménch Ulrich 100278 (14.11.2018 | 08:00 | 14.11.2018 | 18:00 Berlin

E 50000039 | Matthias Mdller 100277 (19.11.2018| 08:00 |[19.11.2018|18:00 | Kundentermin
50000039 | Matthias Mdller 100276 (14.11.2018 | 08:00 |14.11.2018|12:00 Hamburg
50000054 | Lisa Maller 100287 [ 20.11.2018| 08:00 |20.11.2018|19:00 Hamburg

E 50000054 | Lisa Miller 100288 (18.11.2018 | 08:00 |18.11.2018|19:00 WMiinchen,Berlin
50000054 | Lisa Maller 100286 21.11.2018 | 08:00 |21.11.2018|19:00 WMinchen

Mit Hilfe der Auswahl einer entsprechenden Reise gelangen Sie in die einzelne Ubersicht der Reise.

5.3. Neue Funktion ,Sprachprofile” zur besseren Nutzung der Mehrsprachigkeit

Mit dem aktuellen Feature Pack wird das System des ,Sprachprofils“ ausgeliefert. Kunden die das
Feature , Mehrsprachigkeit” nutzen haben hiermit die Moglichkeit den Reisekostenausdruck oder die
Mails in abweichender Sprache zu nutzen.

Die Sprachprofile befinden sich unter: Einstellungen, Berechtigungen und Parameter -> Allgemeine

Einstellungen -> Basisdaten -> Sprachprofile (pibas8510m000).

Hauptmeni [User: hansacus][.. — =
Datei Suchen Optionen Hilfe
=3 Human Resource ~

E—Ja Einstellungen, Berechtigungen und Parameter
-0 Userverwaltung Systemebene
r-03 Parameter Personalinformation
éa Allgemeine Einstellungen

=43 Basisdaten

=] Versionsanzeige Hansalog
& Lizenzprifung

-[&] Lizenzauskunft Reisekosten
=] Sprachen

=] Firmendaten

--[&] Erste freie Nummer

pibas8510m000 540
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In der Session ,Sprachprofil verwalten” (pibas8110m000) wird das gewlinschte Profil angelegt. Dabei

kann die Sprache fiir Druck oder Mailversand von der Portalsprache des Reisenden abweichen.

Sprachprofil verwalten [User: hansacus][b61... — =

Datei Ansicht Extras Zusatzoptionen Hilfe
FWo D@

Ubersetzun...

Sprachprofil £(030

Bezeichnung ‘Deutsch‘

Sprache Portalanwender
Teamassistent, Anwender und Reisender Deutsch W

Sprache Personalinformationen
Druck Deutsch v

E-Mail-Versand Deutsch v

Sprache Reisekosten

Druck Deutsch v
E-Mail-Versand Deutsch v
hinzufiigen pibas8110m000 540

Danach wird das Profil dem Mitarbeiter in seinen Stammdaten , Mitarbeiter verwalten/ Firmendaten”

(pibas0101s000) zugeordnet.

= Mitarbeiter verwalten [User: hansacus][bé1khds][vm-hdslng-demo] - = n
Datei  Ansicht  Extras  ZusatzopTionen Hilfe

FWHS 0= B Fa

Bild speiche_ E-Mail Dokument/_

Persanliche Daten Firmendaten | Bankverbindung | Geburisangaben | Sonstige Daten | Fristen | Freie Felder 1| Freie Felder 2| Lohn Gehalt

Mitarbeiter 50000000

Mitarbeiter Dieter Dirkow

Suchhegriff

[oRcow, DIETER.

Kemmunikation

Telefon ’7

Handy dienstl.

Fax | )

E-Mail |ae‘.ma-n@por13 Lintem

Einordnung

Berufsbez, _Bc.'dtﬂ .

Crganizationeainheit ’11007} Beratung licher Mitarhe Te Reisender Unterzahiung
Standort | 3

Kostenstelle 5000 Vertrieh Bearbeiten
Kategorie W

Art der Beschaftigung Vollzeit b

Funktice o,

Zustandighkeit |
; Sprachprofil 030 ¥ Deutsch

Personliche Eigerschaften

i _Stellenbesetzung || ¥ Innerbetrizblicher Werdegang Mitarbeitergesprach/Arbeitsrecht Li Berechtigungen Partal
z i B inbaungen / Kiauseln Mitarbeiterbewertung

Andem pibas0i0isi0d 540
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5.4. Optimierung des Einfiigens und Anzeigens von Antragsdokumenten
Es ist jetzt auch in den Reiseantragen (hrtms7100s000) moglich Reisedokumente anzuhdngen. Die

Vorgehensweise entspricht dem Anhangen von Reisedokumenten an eine Reiseabrechnung.

= Antrag [User: hansacus] [b61khds][vm-hdsinG-deme] - = n
Datei Bearbeiten Ansicht Extras | Zusatzoptionen | Hilfe
AR T - N T ———" | Reiseantrdge[User: hansacus] -oEN'
BRI g | | Reisemitteliibersicht - i
| > - r— Datei Suchen Sortieren | HinzufSgen  Dokument Opticnen [
: F i Reisedokumente [~ . = S0 |
Mitarbeiter ; 3 F DA X & Hinzufiigen [5  Cwl+ShifteC  lojent
Stammbkostenstelle hipie Schnelies hinzufiigen Ctrd#5hift+Q  154en 139,00
40 rerhien Aus Vorlage kopieren Crl+5hift+T  jszahlung 139,00
Tabellendar ¢ T —
Antragsnummer e e'\r?len i Fibar 0,00
Reiseziel Test Antrag Mt 127,75
Status Firsteuer 11,25
|| arschuss 0,00
< »
Antragsibersicht | sirecken | Belege | Privat-kM | |
Pasitionen  Ansicht  Zusatzoptionen | [& FOLDERSS pidokakten 540 .
Abfahrt |Ankunft Reiseziel/-weg LKZ Betrag Kurs ‘Whg Kostenstelle |Projekt Zahlungsart |UP Text o
Belegd: Belegart
09.01.2018 08:00 10.01.2018 19:00 Test Antrag D 5000 3000 Nein i
08.01.2018 Hotel Inland {73 (13 50,00 1000000 EUR 5000 3000 = i
Reisedokumente hrimns7 1005000 540
5.5. Optimierung der Lizensierung

Mit Hilfe der dynamischen E-Mails kdnnen Sie sich z.B. einmal monatlich dariiber informieren wie hoch
die Anzahl der Reisenden aktuell ist. Diese Information kdnnen Sie sich auch uUber die Maske
»Lizenzauskunft Reisekosten” (hrtms9900mO000) jederzeit anzeigen lassen. Nach dem Update kdnnen Sie
sich weitere Informationen zu ihrem Lizenzstatus via E-Mail zuschicken. Bei der E-Mail fiir die Anzahl
Reisende kann nun auch die Anzahl der lizensierten User mit angezeigt werden. Zusatzlich kénnen Sie
sich als Kunde via E-Mail informieren lassen, wenn weniger als 90% der Lizenzen frei sind. Wenn bereits
eine Unterlizensierung vorhanden ist, erhalten Sie die Information das Sie noch X Tage fir die
Nachlizensierung Zeit haben. Der Countdown beginnt bei 10 Tagen und wird taglich um einen Tag
reduziert. Diese Informationen werden lhnen bereits taglich bei der erstmaligen Anmeldung im System

angezeigt und dienen lhnen lediglich als weitere gezielte Informationsquelle.
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5.6. Protokollierung und Versand von Anderungen

Mit dem Update zum Jahreswechsel 2018/2019 stellen wir Ihnen die erweiterte Protokollierung zur
Verfugung. Aktuell werden in den Masken ,Antrags-“ und ,Reiseprotokolle” nur grundséatzliche
Anderungen dokumentiert. Der Anwender kann jedoch nicht erkennen wie z.B. der Betrag der
Hotelbeleg verandert worden ist. Mit der neuen Funktion ,Erweiterte Protokollierung” kann nun je
Firma entscheiden werden welche Punkte (z.B. Anderungen am Auszahlungsbetrag, Anderungen an der
Kostenart oder Anderung der Kostenstelle etc.) zusitzlich dokumentiert werden sollen. Dies wird

einmalig eingestellt und die Protokollierungstabellen werden wie ausgewahlt in den Masken ,,Antrags-“

und , Reiseprotokolle” dokumentiert.

ANDREA ETMANN +

Relseprotokolie [User: asf[bitedevifank-indev-03)
gBolmocaqa EPmDBDDBDO| K% B | sy i 9w B

Reisenurmmer. | {00247 |

[ [2) 21082018 1434 Dister Dirkow Nsuanizge ]

e Art dar Anderung Bagriniung x
[Text) £
-8 = -
@

B 08112018 | 1443 Diater Dirkow Unterzchria ben 50000000 | Dister Dirkow

R 08 112098 | 1444 Dieter Dirkow Genehmigt 50000008 Dieter Dirkow
B2 [3] 08112018 | 1444 Dister Dirkaw CGanehmigt 50000000 | Digtar Dirkow &
| 08112018 | 1450 Dieler Dirkow Genehmigt 50000003 Dieter Dikkow.

1 Dalensitze ausgowahlt hrlagEE00mAn0 270

Die erweiterte Protokollierung wird immer je Anderungsart (wie z.B. Neuanlage und Genehmigung) in

l

der Maske ,Antrags-“ oder ,Reiseprotokolle” hinterlegt. Auf diese Weise soll die Ubersichtlichkeit
gewadhrleistet werden, da bei einer vollstindigen Verwendung der erweiterten Protokollierung alle
Veranderungen der Reise oder des Antrags dokumentiert werden. Dies kann aufgrund der hohen
Anzahl der Datensatze ggf. unlbersichtlich werden. In den Masken ,Antrags-“ oder ,Reiseprotokolle”
wird mit Hilfe des Kennzeichen ,Details” angezeigt, ob weitere Informationen vorhanden sind.

Wenn Sie dann einen Datensatz auswahlen um sich die Details anzeigen zu lassen, sehen Sie in der

Maske ,Reiseprotokolle Details” alle parametrierten Anderungen.
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imfer | b1y ANDREA ETMANN +
x
ﬁf@nmaﬁcaoea|rr-mnu|:||mm~vmw--mmv R -

M| 100247

= Meni iter teig User: aelifbéic 03 . Reisaprotokolie: Details [Uses: aeqbi1cdedank Indev-63]

(mergaordnater inde

nours: (08113008 [ (144 (0]

At der Anderung. | Genehmigh

= | Tabers Schiussetwart Weuar Wert
-l -

trtmsS00  Rezen Werdgeanded | suco  Summe Kasten
hrims500  Redzan Warlgagndett  supm  Summa Auszahlung 140
IrimsE20  Belege 100,10 Relgedel-weg Hambuig, Holel Inland (7% ; Belagnummar 1 Werlgegndst  ameu  Belrag 120 1B
Cd MmelAl oeiege sy Famewg . R ¥ 2 Sl Umcy - Berag U a3
IrimsE20  Belege 10020 Reigedel-weg Hambuig, Hotsl Zusateistung Inland (19%); Belegnummer 2 Wergeénder  bidt  Belegalum 01.12.2018 01112018
trims500  Reizan Worl quandert | anzm  Arzah Mahizedan ' 3 u
IeimsS10 Stecken 10 Relsedel-weg Hambuig Werlgeanded | bodl  Aptahnt 01122015 OR0000 0111 2018 DEOT00
Prim=b1ll  Srecken 10 Heisensl-weg Hamburg Wergeanded  endl  Ankuni 12207 DRUO 00 Y17 200 U Foud
] teims560 Payschalen 10;T35099  Catum 01112018 Wergasnoet  bmel  Gaschatzessen 1ain
IimsSS0 | Pauschalen 10735899 Datum 01112018 Wergesnde | caol | Frih Nein
heimsSG0 | Pauschalan | 10735899 Datim 01112018 Wengeenden  com | Agend 1sain
hrims680 | Pauschialen 10736869 Dalurn 01.11.2018 Werlgeandett | colu | Wittag Hain
[ | brims260 | Pauschalan | 10735899 | Datum 01112018 Wergeanden kgt | Klrzung pemat Firme 1aim
IeimsSE0 Pauschalen 10735899 Dalum 01112018 Welgeandert  vagb  VomAG bezhil hagin

brimeB60  Pauschalon 10737020 Daturn 04122018 Worigeanded  bmal | Cacchatsesszon Hain

enahit am

Hier kdnnen Sie z.B. einsehen, dass der Hotelbeleg mit der Belegnummer 1 von 120 Euro auf 115 Euro
verandert wurde oder das der Reise vom Streckenzeitraum verandert wurde. Zusatzlich kénnen Sie
diese Veranderung je Workflowschritt an bestimmte Personen wie z.B. den Reisenden schicken. Auf
diese Weise kdnnen Sie den Reisenden {iber vorgenommene Anderungen informieren. Des Weiteren
haben Sie die Méglichkeit die protokollierten Anderungen nach einem abgeschlossenen Workflowschritt
an eine oder mehrere Personen zu versenden. Auf diese Weise kdénnen Sie den Reisenden Uber
durchgefilhrte Anderungen automatisch informieren und Riickfragen z.B. zum verdnderten
Auszahlungsbetrag reduzieren.

Sollten Sie die neue Option bisher nicht nutzen, wird diese mit dem Jahreswechselupdate
standardmalig nicht aktiviert. Wenn Sie hierzu Riickfragen haben, kénnen Sie sich gerne an ihren

Reisekostenberater wenden.

5.7. Umsetzung des auslandischen Zahlungsverkehrs

Mit der Aktualisierung auf das Feature Pack 2018.04 kdnnen Sie den auslandischen Zahlungsverkehr im
Rahmen einer DTAZV-Datei im HANSALOG Reisekostensystem nutzen. Das System entscheidet aufgrund
der gewahlten Einstellungen, ob eine SEPA-Datei, eine DTAZV-Datei erstellt werden soll oder der

Mitarbeiter auf die Barzahlerliste gesetzt wird.

5.8. Anzeige von Reiseantrdagen im Mitarbeiterkalender
Im Mitarbeiterportal werden nun zusatzlich zu den Reisen nun auch die Antrage im Mitarbeiterkalender
angezeigt. Sollten Sie hierzu Fragen haben, wenden Sie sich bitte an lhren HANSALOG-

Reisekostenberater.

HANSALOG GmbH & Co. KG Seite 15/ 23



Anderungsdokumentation zum
Update Reisekosten

.cHANSALOG

Die Software fiir das Personalwesen
5.9. Optimierung des Deckblattdrucks
Mit dem neuem Update stellen wir lhnen eine verbesserste Version des Deckblattdrucks zur Verfligung.
In dieser Version wird u.a. Firmen des Beschaftigten detaillierter angedruckt. Sollten Sie hierzu Fragen
haben, wenden Sie sich bitte an Thren HANSALOG-Reisekostenberater.
5.10. Ausdruck der Reisekostenabrechnung

Der Ausdruck wurde erweitert. Zum einen ist es jetzt moglich die Dimensionen 3 bis 5 mit anzudrucken.

REISEKOSTENABRECHNUNG
EINZELNACHWEIS
11001192
Seite 1/1
Mitarbeiter 50000009 Reisenummer 1001192
Name Dieter Dirkow
Kostenstelle 5000 Reiseart Dienstreise (DR)
Werk/Standort Reisezeitraum 14.12.2018 06:30
Abteilung 1100 15.12.2018 18:15
Kred.-Nr. 4
Abfahrt Reiseroute/Reisezweck LKZ Lst.-pfl MwSt % MwSt Betrag ZArt
Ankunft BNr Belege
14.12.2018 06:30 Ankum D 24,00
15.12.2018 18:15 Seminar
Projekt: 3000 Messe
Unterkonto 3: 4/ Text Dimension 3
Unterkonto 4: 3/ Text Dimension 4
Unterkonto 5: 4/ Text Dimension 5
14.12.2018 1 Hotel Inland (7%) 7,00 3,93 60,00
Unterkonto 3: 4/ Text Dimension 3
Unterkonto 4: 3/ Text Dimension 4
Unterkonto 5: 4/ Text Dimension 5

Zum anderen ist im FuB der Abrechnung der Nettobetrag der Kosten mit aufgenommen worden.

Summe (netto) 80,07 EUR
Summe (MwSt.) 3,93 EUR
Summe (brutto) 84,00 EUR | Auszahlungsbetrag 84,00 EUR
LSt.-pfl 0,00 EUR .. vom AG verauslagt 0,00 EUR | Uberweisung
Werbungskosten 0,00 EUR ./. Vorschuss 0,00 EUR
Unterschriften Datum Unterschriften Datum
..:HANSALOG Druckdatum 18.12.2018 15:34

HANSALOG GmbH & Co. KG
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5.11. Eingabe und Andruck von voraussichtlichen Kosten im Antrag

Mit Hilfe des Jahreswechsels 2018/2019 kénnen Sie im Antragsverfahren die voraussichtlichen Kosten
hinterlegen. Die eingegebenen voraussichtlichen Kosten werden auf dem Ausdruck des Antrags als
Auszahlungsbetrag angedruckt. Auf diese Weise hat z.B. der Vorgesetzte eine besser Entscheidungsbasis

fiir eine Genehmigung eines Antrags.

REISEANTRAG .
EINZELNACHWEIS «ecHANSALOG

Seite 11
Mitarbeiter 50000008 Antragsnummer 100318
Name Dieter Dirkow
Kostenstelle GES000001000
Werk/Standort 1040 Reiseart Dienstreise
Abteilung Reisezeitraum 01.07 2018 08:00
Kred.-Nr. 4711 03.07.2018 18:15
Abfahrt Reiseroute/Reisezweck LEZ MwSt % Mw5t Betrag ZArt
Ankunft EMNr EBEelege
01.07.2019 02:00 Berlin, Schulung "Musterthema” D 48,00
03.07.2019 19:15 Seminar
Hostenstelle: VERDOOD01000 Verwaltung
01.07.2018 1 voraussichtiiche Kosten 1000,00
*) die voraussichtiichen Kosten dberagem samtliche Antragskosten
01.07.2018 0 Kiirzung Pauschale Inland -8,60
Tagespauschalen
Datum LKZ Tagespauschalen up Abziige Abziige
Geastzlich Auszahlung Gesgiziich Auszaniung F| M| A |GE|AG
01.07.201g| D 12.00 12,00 0,00 0.00
0z.07.201g| D 24,00 24,00 0,00 000 | X 4,80 gesetzl. Regelung
03.07.2018| D 12,00 12,00 0,00 000 | X 4,80 gesetzl. Regelung
hwSt 0,00 EUR  Summe aller Reisehostan 102840 EUR
EUR . vom AG versuslagt 0,00 EUR | Auszahlungsbetrag 1000.00 EURG
EUR _f Vorschuss 0.00 EUR | woraussichtliche Kosten *)
Unterschnften Dratum Unterschrifien Cratum
LIHANSALOG

Druckdatum 14.12.2018 12:28

Diese neue Funktionalitat kann natdrlich auch z.B. durch den Reisenden im Mitarbeiterportal genutzt

werden.
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5.12. Abrechnung von Reisen mit unterschiedlichen Workflows

Mit der Aktualisierung haben wir die Behandlung von Reisen mit unterschiedlichen Workflows
optimiert. Die Reisen einer Abrechnungs-ID werden in der Ablaufsteuerung nicht mehr als Gesamtheit
betrachtet. Jeder Ablauf aller Reisen einer Abrechnungs-ID wird einzeln gegen die Bedingungen gepriift
und ggf. verarbeitet. Dies bedeutet, dass die einzelnen Reisen einer Abrechnungs-ID zu einem
bestimmten Zeitpunkt unterschiedlichen Ablaufschritten zugeordnet sein kénnen.

Das Buchen einer Reise einer Abrechnungs-ID (und damit aller Reisen der Abrechnungs-ID) ist nur
moglich, wenn alle Reisen der Abrechnungs-ID denselben Ablaufschritt besitzen. Ist dies nicht der Fall,
gibt das System wie im nachfolgenden Beispiel eine Meldung aus in der die fehlenden Reisen aufgefiihrt

werden.

Folgende Reisen kormmten nicht gebucht werden:

Reise-Nx. |Abzec‘r|.1'n.mg5—ID |I'Ield|.mg

24902 | 100037639 | Die Peise 24900 der Abrechmmgs-ID befindet sich nicht im Ablaufschritt 3.

Das System gibt auch eine Hinweismeldung aus, wenn eine der Reisen der ausgewahlten Abrechnungs-
ID ein groBeres Reiseenddatum hat. In diesem Fall kann die Abrechnungs-ID nicht verbucht werden und

es erscheint die nachfolgende Hinweismeldung im Buchungsprotokoll.

Folgende Reisen ormmten nicht gebucht werden:

Peice-Nr. |Ahrec11.1'umgs-ID |[{eldung'

24931
24932

003738
003788

Dacs Enddatum der Peice 24933 liegt mach dem Mswahl datm 0203 .19 23 53: 59
Das Enddatum der Beise 24933 liegt nach dem Mmswahldatum 02.03.13 23:59:59.

5.13. Report fiir die Vorgesetztengenehmigung

HANSALOG stellt lhnen mit dem neuem Update die Maoglichkeit zur Verfligung einen
Genehmigungsreport flir ihre Vorgesetzte zu erstellen. Mit Hilfe des neuen Reports kdnnen Sie
zusatzlich zur Vorgesetztengenehmigung bzw. ersetzend zu dieser einen Report fiir lhre Vorgesetzten
erstellen in dem alle Kosten der Reisen der zugehorigen Mitarbeiter aufgelistet werden. Zusatzlich
kéonnen Sie entscheiden, ob Sie die Ausgabe nach Kostenarten verdichten modchten oder je

Vorgesetztem einen neuen Report ausgeben wollen.
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5.14. Erweiterung der AD-Sammelerfassung um die Dimensionen 3 bis 5
Im Backend werden in der Schnellerfassung nun auch die Unterkonten 3 bis 5 angezeigt. Auf diese
Weise wird die Erfassung vereinfacht und beschleunigt. Die Unterkonten 3 bis 5 werden in der

Schnellerfassung angezeigt, wenn Sie diese in der normalen Erfassung ebenfalls nutzen.

Sammelerfassung Reisen [User: aet][b61cdev][ank-Indev-03] X
BB 2R T Cc&Q & | IF W I B D [ | suscHEN ¥ REFERENIEN ¥  AKTIONEN ¥ , v v
Mtarbeiter: 50000009 Dieter Ditkow

Reizeart: | DR Q.El

Resenummer ~ Abfahrt Ankunft Reiseziellweg LKZ Kostenstalie Unterkonto 3 Unterkonto 4 Unterkonto §
= . - -+ S -1 - - . - B -0 - - . -
: E 100252 | 11.08.2018 08:00 12.08.2018 19:00 Hamburg D Deutschland | BER000001000 Beratung 02 AirPlus 30 Sixt NK
: E 100297 | 09.04.2014 08:00 10.04.2014 20:00 Manchen D Deutschland | VER000002000 Vertrieb 02 AirPlus 30 Sixt NK Reisenebe
: E 100299 | 17.04.2014 08:00 18.04.2014 20:00 Manchen D Deutschland | VER000002000 Vertrieb 02 AirPlus 30 Sixt NK Reisenebe
: E 100299 | 18.04.2014 20:00 19.04.2014 18:00 Beriin D Deutschland | VER000002000 Vertrieb 02 AirPlus 30 Sixt NK Reisenebe
aom 100300 | 13.08.2014 | 08:00 15.08.2014  [20:00 Hamburg D | Deutschiand | VER000002000 Vertrieb 02 AirPlus 30 Sixt NK Reisenebe
< >
Andern hrtms5110m100 270

Die Unterkonten 3 bis 5 kénnen in der Maske , Parameter Reisekosten” freigeschaltet werden. Sollten

Sie diese zukiinftig nutzen wollen sprechen Sie bitte ihren Reisekostenberater an.
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6. Neuerungen im Mitarbeiterportal

6.1. Leere Ordner in Akte ausblenden

In der Akte im Portal wurden bisher immer alle Dokumentarten, die fiir das Portal freigegeben wurden,
angezeigt. Dabei machte das System keinen Unterschied, ob in der Dokumentart Dokumente vorhanden
sind oder nicht. Im Administrationsbereich des Portals kann jetzt Gber den Parameter ,Anzeige leerer
Ordner in Modul Dokumente” entschieden werden, ob leere Ordner angezeigt werden oder nicht.

Bei einem aktivierten Parameter erfolgt nur eine Eingrenzung der Anzeige, wenn kein Upload in der

Ubersicht der Dokumente méglich ist.

6.2. Diagramme , Antrage” und ,Reisen”

Im neuen Portal haben wir lhnen eine Startseite zur Verfligung gestellt. Diese kdnnen Sie als Firma
voreinstellen und kann vom Reisenden individuell je nach Berechtigung angepasst werden. Auf diese
Weise kann sich der Reisende zusatzlich zum Newsbereich auch z.B. Diagramme der offenen Reisen und
Antrdage ansehen. Der Reisende soll auf diese Weise nach Moglichkeit die fir ihn wichtigsten
Informationen auf einen Blick erhalten und dann mit der Bearbeitung fortfahren.

.::HANSALOG

DIRKOW, DIETER | Pers.-Nr. 50000009 o & 9
@) © © ®
< >
Abwesenheiten Dokumente Relsekosten Bewerbungen Cockpit Vertretung Genehmigung Formulare Seminare
i f Datum Kollage Abteilung
Viel Spal auf den . 27.11 Angelika Freitag  Vertrish
lahreswechselseminaren o aibiasTinler  Horat
Ul Lelatall {t] ratun,
2018t e N
02112018 01.01. Birgit Bayer Kundenzufriedenheit
Viel Spaft auf den 1501 Sven Schneider  Programmierung
|ahreswechselseminaren 2018!
‘ 17.02. Felix Wagner Rechenzentrum
I Crint . U 7 Google B st [ e
I cecehmigh I et Sohnerst it
o} Hansalog
Modul Anzah
Abwesenheiten &
Seminaranmeldung 3
Reise 9
LIHANSALOG =
Die Software fur das Personalwesen
6.3. Neuanlage von Reisezielen im Mitarbeiterportal

Mit dem neuem Update stellen wir |hnen die Moglichkeit zur Verfligung Reiseziele (iber das
Mitarbeiterportal neu anzulegen. Sollten Sie hierzu Fragen haben, wenden Sie sich bitte an lhren

HANSALOG-Reisekostenberater.
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6.4. Optimierung der Zusatzeingabe ,,Bewirtungen”
Bei der Eingabe von Bewirtungen und der Verwendung der Zusatzeingabe ,Bewirtungen Detailliert”
haben wir die Anzahl der bewirteten Personen auf 2 erhoht. Auf diese Weise sparen Sie sich bzw. die

Anwender einen Klick und kdnnen direkt einen Teilnehmer erganzen.

6.5. Passwort vergessen

Fiir die Anmeldung am Mitarbeiterportal wird in den meisten Fallen mit der Registrierung gearbeitet.
Dabei werden die Passworter der Anwender in HANSALOG verwaltet.

Ab dem FP2018.03 kann im Administrationsbereich vom Mitarbeiterportal die ,Passwort-vergessen”
Funktion aktiviert werden. Damit konnen die Anwender, wenn sie ihr Kennwort nicht mehr wissen, ein
neues Hinterlegen. Ahnlich wie bei der Registrierung ist dies auch hier nur in Verbindung mit dem

eigenen E-Mail Postfach moglich.

Passwort vergessen

30000009

sencsesee in Ordnung

6.6. Menii fiir Reisekosten
Es gibt im Administrationsbereich nun die Méglichkeit die Funktionen ,Ubersicht Antrage, , Ubersicht
Reisen” und ,,AD-Sammelerfassung” als Hauptmeniis darzustellen und nicht nur unter einem Oberpunkt

,Reisekosten”.

Ubersicht Antrage Ubersicht Reisen AD- Sammelerfassung

6.7. RSS-Feed

Im Portal 2.0 kbnnen neben den "normalen" News auch RSS-Feeds eingebunden werden. Die Steuerung
erfolgt tiber den Admin Bereich. Ein RSS-Feed ist eine Moglichkeit fiir den Kunden, sich regelmaRig Gber
neue Informationen auf einer Webseite informieren zu lassen. Typischerweise findet die Verwendung in
Verbindung mit dem eigenen Intranet oder Sharepoint statt. Hiermit konnte eine bereits im

Unternehmen eingesetzte News Funktion verwendet werden.
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7. HR-Analyse

7.1. Auswertungslaufe

Fir die HR-Analyse kdnnen hiermit Auswertungsldufe erstellt werden. In einem Auswertungslauf kdnnen
eine oder mehrere Auswertungen enthalten sein. Beim Start des Auswertungslaufs werden alle
zugehorigen Auswertungen erstellt und auf dem Server abgespeichert. Dies kdnnte auch jobgesteuert
durchgefiihrt werden. Damit ist eine automatisierte Erstellung von regelmaRig bendtigten

Auswertungen moglich.

7.2, Direktstart von Auswertungen
In den gesicherten Auswertungen kdnnen Auswertungen direkt gestartet werden. Hierzu wurde die

neue Aktion ,Auswertung direkt starten” realisiert.

Gesicherte Auswertungen [User: hansalog][Company: 100]

EE 2 0 &5 @ c o QaQ 8 | 4 « » | KN ¥ B | ansicHEN v REFERENZEN*

‘

= | Name der Auswertung Haupttabelle Beschreibung Vorlage Bereich I6schen...
v
- - Weiter Umschalt+S
=a = =+a -
1
Abwesenheiten MA-Stamm 5  Abwesenheiten Auswertung direkt slanen@ 1
" | | Abwesenheitsstatistik MA-Stamm 3 | Abwesenheitsstatistik Berechtigung Umschalt+P

Der Unterschied zum bisherigen Start (iber ,Weiter” ist, dass hier keine Anderung der Feldauswahl oder

Filterung angeboten wird, sondern die Auswertung direkt und ohne weitere Abfrage startet.

7.3. Templates umbenannt in Vorlagen
Es wurde eine Vereinheitlichung der Bezeichnungen im Zusammenhang mit der HR-Analyse beziiglich
der Verwendung von Vorlagen/Templates durchgefihrt. Bisher tauchten sowohl die Begriffe ,Vorlagen”

als auch , Templates” auf. Dies wurde vereinheitlicht, sodass nun immer ,Vorlagen” verwendet wird.
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8. Technik

8.1. Session Timeout im Mitarbeiterportal

In der Regel wird beim Einsatz von PHP mit einem Session Timeout von 22 Minuten gearbeitet. Hier
kénnte Uber den Administrationsbereich eine Anderung hinterlegt werden. Dies kann bspw. dann
relevant sein, wenn mit dem Feedbackmodul gearbeitet wird. Da kann es sein, dass das Ausfiillen langer

dauert und sich demensprechend ein erhéhtes Session Timeout anbieten wirde.

8.2. HANSALOG Connector in Verbindung mit Proxy

Der HANSALOG Connector kann nun auch in Verbindung mit dem Einsatz von einem Proxy verwendet

werden.
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